PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Tatui, 26 de julho de 2022.

Oficlo n°® 535/SGNJ/2022

Excelentissimo Senhor
Antonio Marcos de Abreu
Presidente da Camara Municipal de Tatui

Assunto: Encaminha o Projeto de Lei n® 049/2022.

Senhor Presidente,

Ao cumprimenté-lo cordialmente, encaminho a Vossa Exceléncia, o Projeto de
Lei n° 049/2022, que dispée sobre alteracio da Lei Municipal n° 5.417, de 26 de novembro
de 2019 e cria cargos.

O projeto segue acompanhado de justificativa e estudo de impacto financeiro.

Solicito de Vossa Exceléncia, a especial atengdo, dando encaminhamento ao
presente Projeto de Lei, em regime de urgéncia urgentissima, diante de sua finalidade.

s protestos de consideragdo e aprego.

f

Aproveito o ensejo para mnniﬁe\{sta

MIGUEL 0S80 JUNIOR

PAT. o
—— —GAMARA MUNICIPAL DE TATUI

Data 26/07/20z¢ e

= Projeto de Lei N' 49/%52¢

ol

2022

03472/

Autoria: Miguel Lopes Cardost dunios

assunto: Dispoe sobre @ giteragac da Lel Liunieipal 1
5.417, de 26 de novembro de 2019 & cria caIQoS.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Dispde sobre alteracido da Lei Municipal n° 5.417,
de 26 de novembro de 2019 e cria cargos.

MIGUEIL, LOPES CARDOSO JUNIOR, Prefeito do Municipio de '[atui,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigoes legais. faz saber que a Camara Municipal

aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° O § 2° do art. 6° da Lei Municipal n° 5.417/2019 passa a vigorar com a

seguinte redacéio:

“Art. 6°...

§ 2° As funcoes ora criadas incidirdo sobre a remuneracdo de férias e

adicional de 1/3 (um terco) ¢ 13° (décimo terceiro) salario.

"
.

Art. 2° Os Anexos da Lei Municipal n* 5.41//2019 ficam substituidos pelos
Anexos I, II e IIT desta Lei.

Art. 3° Ficam criadas as fungées de confianga e cargos em comissdo, conforme
Anexos IV e V desta Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes com a execugéio da presente Lei, correrfio por
conta de verbas proprias do or¢gamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 5° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Tatui, 26 d 111 o de 2022.



PROJETO DE LEI N° 049/2022.

ANEXO 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E NEGOCIOS JURIDICOS

FUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Servidor efetivo
no cargo de
Procurador Chefe - FC 01 F3
Procurador ou
Advogado
Resp-oTisavel pela Divisio de Atos oyl ubilon 01 F4
Oficiais - FC
Coordenafior do Nucleo da Justica Sepotiinn i 01 4
Restaurativa - FC
Assistente de Gabinete - FC Servidor efetivo 05 F2
Assistente Chefe - FC Servidor efetivo 01 F3
Coordenador do Projeto Envelhecer com y c 8
: . Servidor ef 01 F4
Qualidade de Vida - FC ervidor eletivo
Respousavel pela Divisdo de Estagio - Servidor efetivo 0l -
FC
Responsavel pelo Departamento de 11 - sl afagies 01 k4
Irc
Responsavel pela Divisdo de Arquivo PR —— 01 M
Central - FC
Responsavel pela Divisdo de Beneficios - i "
RH . FC Servidor efetivo 01 F4
R avel Administrativo do Fund . ’
esponsavel Administrativo do Fundo Servidor efetivo 01 4

Social de Solidariedade - FC




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n® 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, FINANCAS, PLANEJAMENTO E

TRABALHO
TUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Responsivel pela Contabilidade FC Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pelo DIPAM - FG Servidor efetivo 01 k2
Responsavel pela Tesouraria - FC Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pela Fiscalizagéo - FC Servidor efetivo 01 F4
svel pela Via Rbi i

Responsavel pela Via Rdpida Empresa Servidor el 01 =
FG
Coordenador do SENAI - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador da Incubadora de Emnpresas Servidor efetivo 01 F4
=B
Responsavel pela Analise Técnica - FC Servidor efetivo 01 F2
Responsavel pelos assuntos relacionados | . .
4 CDHU - FC Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pela Divisdo de Urbanismo Servidor efetivo 01 M
-FC
Responsavel pel? Divisdo de Habitagéo R, 01 Fa
de Interesse Social - FC
R avel pela Andlise de Viabili

esponsavel pela Anélise de Viabilidade T 01 4

- Projeto Arquitetonico - FC




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n® 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Responsdvel pelo Centro de Apoio ao

Trabalho e Empreendedorismo - CATE - | Servidor efetivo 01 F4
FC

Responsavel pelo Urgamento - FG Servidor efetivo 0l K4
Responsavel pelo Cadastro - FC Servidor efetivo 01 F4

Responsavel pela Fiscalizagéo 'I'ributaria

_FC Servidor efetivo 01 F3

Coordenador do Posto de Atendimento

20 Trabalhador - PAT - FC Servidor efetivo 01 F4

Servidor efetivo
Agente de Crédito do Banco do Povo - detentor de
FG curso especifico
na area

02 E2




PROJETO DFE LET N° 049/2022,

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E TRANSPORTE PUBLICO

FUNCAO REQUISITUS | QUANTIDADE | REFERENCIA
avel pel 3o d ”

Responsavel pela Manuteng@o do Paco Servidor efelive 01 4
FC
Responsavel pelo Sistema AUDESP - Servidor efetivo 01 B
G
Responséavel pelo Almoxarifado - FC Servidor efetivo 01 F4
R y

esponsavel pelo Setor de Multas, Servidor efsitive 01 "

Seguros de Veiculos e Pedagios - FC




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA E MOBILIDADE

TUNCAO

URBANA

REQUISITOS

QUANTIDADE

REFERENCIA

Comandante da GCM - FC

Guarda Civil
Municipal com,
no minimo, 15
anos de efetivo
exercicio no
cargo e curso
superior

0l

K4

Subcomandante da GCM - FC

Guarda Civil
Municipal com,
no minimo, 15
anos de efetivo
exercicio no
cargo € curso
superior

01

F4

Corregedor da GCM - FC

Guarda Civil
Municipal com,
no minimo, 15
anos de efetivo
exercicio no
cargo e curso
Superiol

01

F4

Responséavel pela Equipe de Trénsito -
FC

Servidor efetivo
no cargo de
agente de
{rinsito

04

F4

Responsavel pelo Setor de
Processamento de Multas e Recursos -
FC

Servidor efetivo

01

F4

Responsavel pelos Vigias - FC

Servidor efetivo

01

F4




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

FUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA

Gestor Municipal da Assisténcia Social - Sl ihiive 01 4
EC
Coordenador do CREAS - FC Servidor efetivo 01 F2
Coordenador do CRAS - FC Servidor efetivo 04 F2
Coordenador do Projeto Viva Leite - FC | Servidor efetivo 01 F3
Coordenador da Protegdo Social Basica - Servidise st o1 3
FC
Coordenador da Protegdo Social Especial Servidor efetivo 01 M
-FC
C d i ivénci

oordena. or do Serv1cf'o de Convivéncia Servidor efetivo 0l Kl
¢ Fortalecimento de Vinculos - FC

save Cowpnas ¢ Licilagdes -
Responsavel pot Conpras e Licilagdes Sriviiar efstive 01 ¥3
FC
Responsavel pelo Cadastro Unico - FC Servidor efetivo 01 F3
Servidor efetivo
Agente de Escuta Especializada - FG com'curso 01 F1
especifico na
area
Secretario Executivo da Casa dos
Servidor efeti 01 F2

Cionsaihios - P& ervidor efetivo
Coordenador da Casa de Acolhimento Servidor efetivo 01 0

Institucional - FC




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Responsavel pelo controle dos

1 S -d i 0 1 F2
Suplementos, Alimentos e Fraldas - FC ErviderEten




PROJETO DF LEI N° 049/2022,

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

FUNGAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Coordenador de Agricultura ['C Servidor efetivo 01 F4
iva d . .
Coo_rdenador da Cooperativa de Servidor efetivo 01 4
Reciclagem FC
Coordenador do Banco de Alimentos - P — 01 F4
FC
Responsavel Administrativo, Licitagdes e Rantdin etbiive 01 "
Compras - FC
Responsavel pelo Canil / Gatil Municipal Sheiilon whikiion 01 B4
-FC
R avel pelo Bem Lstar Animal - ; ;
SN A Servidor efetivo 01 F4
FC
Responsavel pela Poda e Corte - FC Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pelo [ icenciamento : oy .
Servidor ef 0l I3
Ambiental - FC ervidor eletivo
ivel pelo Planej .
Respfansave pelo Planejamento Servidor efefivo 01 F4
Ambiental - FC
Supervisor de Fiscalizacio Ambiental - Servidor efetivo 01 "
FC
Coordenador da Patrulha Rural - FC Servidor efetivo 01 F4
R avel por Impl . 2
esponsavel por impiementos € Servidor efetivo 01 F4

Maéquinas Agricolas - FC




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Responsavel pelo Mercado Municipal -

FC Servidor efetivo 01 F4

Responsavel pelo Departamento de

Servidor efeti 01 F4
Inspegao Municipal - SIM - I'C SRR S




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS E ZELADORIA

FUNCAO REQUISITOS QUANTIDADE | REFERENCIA
Responsavel pelos Cenitérios - I'C Servidor efetivo 01 r4
Responsav?l pela Manutencg@o de Jardins B il 01 -
¢ Pracgas - FC
avel icitacdes e C - : ;
Responsavel por Licitagdes e Compras Servidor efetivo 01 4
FC
Coordenador da Unidade de Gestéo
Hidrica e Energética Municipal Servidor efetivo 01 F4
(UGHEM) - FC
Responsavel pela Fiscalizagio de . i
; i Servidor efet 01 F4
Servigos Publicos - FC SREERSEEEERS
avel pela Divisd luminaga
Rf:sp.onsav‘e‘ pela Divisgo de lluminagédo St aEativg 01 4
Publica - FC
Rt’asp-onsavel pela Diviséo de Limpeza Qesidmatition 01 F4
Publica - FC
R?sp_ousavel pela Divisdo de Varrigéo IR ol 4
Piblica - FC
svel pela Divisi o
Responsavel pela Divisdo de Pintura Siiipatirive 01 4
Irc
Res;.)onsavel pela Divisdo de Rocada e Rttt 01 F4
Capina - FC
R avel pelo Planej to e Agh ’
espoPs.a NEN SRR S S Servidor efetivo 01 F4
Estratégicas - FC
vel s
Responsavel Administrativo e Recursos sl 01 F4

Humanos - FC




PROJETO DF. LEI N° 049/2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

FUNCAO REQUISITOS QUANTIDADE | REFERENCIA
Responsavel pela Oficing - I'C Servidor efelivo 01 I2
. avel pela Fiscalizagdo de
Rf:sponsave pela Fiscalizacéo de Obras Servidor efetivo 01 2
Civis -I'C
Coordenador de Recursos Humanos - FC | Servidor efetivo 01 F3
Res,ponsavel pela Fiscalizag@o de Servidor efetivo 01 2
Veiculos - FC
: * iculos - . .
Responsavel pela Lavagem de Veiculos Servidor efefivo 01 3
FC
Responsavel pela Borracharia - FC Servidor efetivo 01 F2
Responsavel pela Oficina Elétrica - FC Servidor efetivo 01 F2
Respousavel Adininistiativo - F'C Servidor efetivo 01 r4




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA, TURISMO E LAZER

FUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Coordenador do CEU das Artes - I'C Servidor efetivo 01 r2
Responsavel pela Riblioteca - FC Servidor efetivo 01 F2

Responsavel pelos Eventos dos

Departamentos de Cultura e Turismo - Servidor efetivo 01 F2
FC
svel ——
Responsavel pelos Eventos Esportivos s afativn 01 Fa
FC
Responsavel por Licitagdes e Compras - Bl udlns 01 0
FC
5 avel pela M i

R?sp.onsave pela anuterfgao de Pragas Servidor efetivo 01 Fa
Publicas e Espagos Esportivos - FC
Responsavel Administrativo - FC Servidor efetivo 01 F4
Re avel Administrativo do Muse

esponsave ministrativo ao Muscu Seridior stitive 01 2

Paulo Setubal - FC




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

FUNCAO REQUISITOS QUANTIDADE REFERENCIA

Coordenador de Recursos Humanos - 'C | Servidor eletivo 01 14
Responsavel por Compras - FC Servidor efetivo 01 K4
Responsavel pela Demanda Escolar - FC | Servidor efetivo 01 F4
Responséavel pela Frota da Educagéo - Geridop elbrive 01 4
FC

Responsavel pelo Setor de T1 - FC Servidor efetivo 01 F4
Coondenador de Listagho, Contatose | gorigorefeivo | 01 F4
Responsavel pelo Cadastro - FC Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pela Recepgéo - FC Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pelo Protocolo - FC Servidor efetivo 01 F4
;:Jo;rc;:::cfr;? Prestacdo de Contas / Servidor efetivo 01 4
Responsavel pelo Almoxarifado - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador do Programa Auxilio Brasil Servidor efetivo 01 "

-FC




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DF. LEI N° 049/2022.

Responsavel pela Manutengéo - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador de Comunicagiio  FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador do Projeto “Brincar” FC Servidor efetivo 01 F4
Assistente de Gabinete - FC Servidor efetivo 02 F4
Coordenador do Transporte Escolar - FC | Servidor efetivo 01 F4




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS, FAMILIA E CIDADANIA

paciente com céncer de Jau - FC

FUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Coaordenador de Politicas para Mulheres Servidor efetivo 0l "
FC

Cl?zj‘rdenador de Doliticas para Juventude Servidor efetivo 01 F4
Coordenador de Politicas para Idosos Servidor efetivo o1 4
FC
C(_)Ol:denad()r de Promocdo e Defesa dos Servidor efetivo 01 4
Direitos Humanos - FC
Coordenador do C de Apoi . .
S::;o ‘fng Aosr i ; C entro de Apoio a0 Servidor efetivo 01 F4
Responsavel pela Casa de Apoio ao . .

P P P Servidor efetivo 01 F4




PROJETO DE LEI N° 049/2022.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

FUNCAO REQUISITOS QUANTIDADE REFERENCIA

Diretor de Auditoriae C le SUS -

“:e RkSIESS e os R i Servidor eletivo 01 K4
FC
Diretor de Planejamento e (vestio FC Servidor efetivo 0l F4

i da Rede de Urgénci . .
Diretorn a‘ Robie Migelvine Servidor efetivo 01 F4
Fmergéncia - FC

i da Atenca San
Il)lreto_r _a fengdo em Saude Servidor efetivo 01 F4
Especializada - FC
Diretor da Vigilancia em Saude - FC Servidor efetivo 01 F4

; d 50 Bisi -
Diretor da Atenc¢do Basica em Satde Servidor efetivo 01 F4
FC

; %0 Psi ;
Diretor da Rede de Atencdo Psicossocial Servidor efetivo 01 -
-FC

Servidor efetivo
Coordenador Médico - CEMEM - FC no cargo de 01 14
médico

Coordenador do CEMEM - I'C Scrvidor efetivo 01 F4
C .

oordenador de Enfermagem - CEMEM Servidor efetivo 01 0
-FC
Coordenador do Pronto Socorro - FC Servidor efetivo 01 F4

Servidor efetivo

Coordenador Médico - SAMU - FC no cargo de 01 F4

meédico




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Coordenador Geral SAMU - FC Servidor efetivo 01 F4
: i s Servidor efeti
Coordenador Médico - Especialidades - ervidor eletivo ‘
no cargo de 08 F4
FC -
médico
Coordenador do Programa de Satde Servidot efétive 01 I
Bucal - I'C
Coordenador de Odontologia - FC Servidor efetivo 0l F4
Coordenador do Centro de
Especialidades Odontoldgicas - CEO - Servidor efetivo 01 F2
FC
d "
Coo.r denamd PEBGTminR Servidor efetivo 01 F4
Notificagéo - FC
Coordenador da Estratégia Satude da " .
4
Familia - ESF - FC Servidor efetivo 01 F
; dor do C ‘isi i
(,oor'dt?na or do Centro de Fisioterapia Servidor efetivo 01 3
Municipal - FC
(;oorde{lador dc? éetor de Terapia Servidor efefivo o1 -
Ocupacional - FC
Coordenador do Setor de Fonoaudiologia Servidor efetivo 0l M
-FC
Meinbio djcf Juu‘La‘Mcdlca de Servidor efetivo 05 F2
Readaptagfio FG
1 lh 1 Y _
Coordenador da Vigildncia Sanitaria Servidor efetivo 01 F4
FC
Coordenador de Zoonoses - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador da Vigilancia .
ByfilesialgtonFE Servidor efetivo 0l 3




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DFE. LEI N° 049/2022.

Coordenar%or do Ambulatério de Servidor efetivo 01 o
Infectologia - FC
Coordenador de Combate a Dengue ['(" | Servidor efetivo 01 F4
Supervisor de Equipe - Combate a Servidor efetivo 04 m
Dengue - FC
Coordenador Geral do CAPS Il e AD - Servidor efetivo 02 B
I'C
Coordenador de Enfermagem do CAPS - Servidor efetivo 0 2
FC
Coordfane.ldor das Residéncias T 01 -
Terapéuticas - FC
Coordenador da Casa do Adolescente - Seridaratitiva 01 )
FC
Coordenador do Programa de Said : "

0o1denador do lOgld.lIld. € daude Serwdor efet]vo 01 F2
Mental - FC
Coordenador do Servigo de Atendimento ; :
Domiciliar - SAD - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador do Centro Municipal y o

Servidor efet 01 r4
Integrado dc Reabilitagéio - CIR - FC ervidor efetivo
Responsavel pela Frota da Satide - FC Servidor efetivo 01 F4
4 . .

Coor er:ad_or da Assisténcia Servidor efetivo 01 4
Farmacéutica - FC
Coorc%enador do Ambulatério de Servidor efetivo 01 F4
Curativos - FC
Coordenador de Imunizag inas -
. gor enador de Imunizagdes e Vacinas Servidor efetivo 01 3




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

Responsavel Administrativo do ; :
. . 01 F4
Ambulatério Central de Infectologia - FC Servidor Sietive
i ’(.1 d Al P . =1 .
Q,-lm denador do Alinoxarifado Cential Servidor sfstiva o1 M
FC
Coordenador de Recursos Humanos TFC | Servidor efetivo 01 4
Coordenador de Licitagao - FC Servidor efetivo 01 I'4
Coordenador de Auditori éni
oordenador de Auditoria dos Convénios Servidor efetivo 01 Fa
-FC
Coordenador de Contratos - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador de Compras - FC Servidor efetivo 01 E3
Responsavel pelo Cadastro de . .
Medicamentos Judiciais - FC RS eisestivn 01 B3
avel pel do/P lo -
Re\sponsave pela Recepedo / Protocolo Servider ststive 01 3
FC
Responsavel pe\la Prestacdo de Contas / Servidor efetivo 01 3
Programas - I'G
R § inistrati 1 ’
esllaousavel Admllm‘atlatlvo pelo Setor Servidorefsiive 01 4
de Enfermagem F(
Coordenador de Educagio Permanente e .
Servidor efeti F3
Humanizago - NEPH - FC ervicdor etetivo 01
Assistente de Gabinete - FC Servidor efetivo 04 E2
Coordenad ;
oor en~a or da Central de Vagas e Seroidbrefetive 01 4
Regulagdo - FC




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DFE LEI N° 049/2022.

Diretor da Central de Vagas e Regulagéo

i i F4
-FC Servidor efetivo 01

Coordenador de Servigos Farmacéuticos

EC Servidor efetivo 01 L4

Responséavel Admninistiativo - I'C Servidor efetivo 01 r4
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

INSTITUTO DE PREVIDENCIA PROPRIA DO MUNICIPIO DE TATUI -

TATUIPREV
FUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Diretor Técnico - FC Servidor efetivo 01 F4
Coordenador de Beneficios FC Servidor efetivo 01 k4
Controle Interno - FG Servidor efetivo 01 K4
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FUNDACAO EDUCACIONAL “MANOEL GUEDES”

FUNCAO REQUISITOS | QUANTIDADE | REFERENCIA
Diretor Geral Administrativo - FC Servidor efetivo 01 K4
Diretor Pedagogico - FC Servidor efetivo 01 4
Coordenador Técnico - FC Servidor efetivo 01 F2
Responsavel Técnico - FC Servidor efetivo 04 F2
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ANEXO II
ADICIONAL PECUNIARIO
erENCIA ADICLONAL PRI A10
F1 25%
F2 50%
F3 75%
F4 100%
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ANEXO II1

DESCRICAO DAS FUNCOES DE CONFIANCA E GRATIFICADAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E NEGOCIOS JURIDICOS

FUNCAO DESCRICAO

- Dirigir e chefiar a Procuradoria e os servigos juridicos e
adininistiativos a ela werentes,

- Designar os procuradores / advogados municipais para exercerem
as atividades inerentes ao cargo, de acordo com a necessidade do
Servigo;

Procurador Chefe - FC | pover a distribuicdo do servigo forense e administrativo aos|
procuradores / advogados;

- Adotar providéncias administrativas inerentes ao funcionamento
da Procuradoria;

- Representar a Procuradoria do Municipio;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Dirigir e cheliar a Divisfo de Atlos Olicials;
- Coordenar o setor de redagdo e expedicdo dos atos
adiministrativos;
g - Supervisionar todos os atos administrativos de sua competéncia;
Responsével pela
Divisdo de Atos Oficiais| Programar as atividades, projetos e atos atribuidos ao Setor;

-FC - Definir prioridades, coordenar e controlar sua execugéo, dentro
dos padrdes de eficiéncia e eficacia, de acordo com os critérios

adotados pela Administragéo;

- Desempenbhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Coordenar as atividades desenvolvidas no Nucleo da Justical
Coordenador do Nicleo

da Justica Restaurativa - . . ) . )
EC - Gerenciar os trabalhos aplicados junto aos diversos Orgéos|

Restaurativa;
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envolvidos nas atividades;
- Responsavel pela emissdo de relatorios das praticas)
desenvolvidas pelo Nucleo;

- Desempenhar outras atribuigoes que lhe forem determinadas.

- Exercer assessoria dos servigos que lhe forem propostos junto ao
Assislente de Gabinele -
FC

gabinete do Chefe do PPoder Executivo;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Chefiar dirctamente o trabalho dos assistentes vinculados ao
wabinete do Prefeito,

- Acompanhar e coordenar as atividades do Gabinete do Prefeito;

- Assessorar o Chefe de Gabinete na coordenagéo das atividades de
Assistente Chefe - FC |. : g ; :
imprensa e divulgagdo dos assuntos de interesse da Prefeitura;

- Supervisionar a tramitacio dos assuntos entre os Poderes,
mantendo informado o Prefeito;

- Desempenhar outras atribui¢Ges que lhe forem determinadas.

- Coordenar e dirigir os trabalhos desenvolvidos no Projeto
[Envelhecer com Qualidade de Vida;
- Planejar e definir as agdes de desenvolvimento educacional,

Coordenador do Projeto fnedagagico, musical e esportivo do Projeto, voltado ao bem estar]
Envelhecer com

counlidichs di Vi TE ] DATHE RIS,

- Supervisionar a participa¢iio dos integrantes junto as areas de
atuacido do Projeto;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Supervisionar, orientar e controlar os procedimentos referentes
aos contratos de estagio;

- Intermediar a relagdo entre as Secretarias € a empresa
Responsavel pela

o 3 responsavel pelos estagios;
Divisdo de Estagio - FC

- Supervisionar o arquivo dos estagidrios, mantendo-o atualizado;
- Supervisionar e controlar a frequéncia e pagamento dos

estagiarios;
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- Manter o Coordenador do estigio informado sobre questdes|
pertinentes ao estagiario;

- Zelar pelo bom desenvolvimento do estdgio, mantendo elevado
padrio de comportamento e de relagdes hurmanas;

- Auxiliat na elaboragio do relatério de estagio;

- Desempenhar outras atribuigées que lhe forem determinadas

Responsavel pelo
[Departamento de 11 - FC

- QGerenciar o planejamento, especificagdo, desenvolvimento,
implantacfio, operagcio ¢ a manutencdo de servigos, sistemas de
informagdo e infraestrutura de “Tecnologia da Informagfo e
Telecomunicagio;

- Desenvolver conhecimentos e atividades, através de projetos,
iconvénios e parcerias, na busca de solugdes eficazes e eficientes na
area de Tecnologia da Informacgéo e Telecomunicagéo;

- Gerenciar os servigos de atendimento e suporte & comunidade de
usudrios para a plena utilizacdo dos recursos computacionais de
sistemas de informacio e Telecomunicagdo da Prefeitura;

- Definir politicas de uso de softwares e hardwares;

- Analisar e definir produtos para rede logica e fisica;

- Coordenar e planejar a capacitagdo de usudrios;

- Promover ¢ estimular os departamentos para o uso racional e
econdmico dos recursos de informatica da Prefeitura;

- Promover a evolugio do pessoal de informatica e dos recursos de
hardware e software;

- Organizar e participar de organizaces para a democratizagio e
racionalizacdo da informatica e telecomunica¢des na representagéo
da administragdo municipal;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Divisdo de Arquivo
Central - FC

- Organizar ¢ controlar o arquivo de documentos que devam [icar
identificados e de facil acesso;

- Zelar pela conservagdo ¢ guarda do acervo, bem como das
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Iinslalag:(”)cs onde se silua o arquivo;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

- Supervisionar as atividades do setor de beneficios da Prefeitura,
estabelecendo e desenvolvendo programas de assisténcia, controle,
analise de resultados, mélodos e politicas de benelicios;

Responsavel pela | Controlar os contratos de consignagfo, convénios, planos de
Divisdo de Beneficios -

RH - FC saude, alimentagdo, transporte e demais beneficios existentes;

- I'ncaminhar os servidores para atendimento médico e social, sq
necessario;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Coordenar, supervisionar e controlar o trabalho administrativo do
Fundo Social de Solidariedade;
- Estabelecer procedimentos e rotinas;

- Orientar a equipe de servidores sobre sua responsabilidade;
Responsavel

Administrativo do Fundo
Social de Solidariedade -|[Fundo Social de Solidariedade;

FC

- Coordenar a elaboragio e posterior execugdo do orgamento do

- Supervisionar os despachos em processos administrativos;
- Coordenar a emisséo de atos ou informagdes, empenhos, faturas|

ou quaisquer outros docutnentos da despesa:

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, FINANCAS, PLANEJAMENTO E
TRABALHO

FUNCAO DESCRICAO
- Dirigir, gerenciar e chefiar as atividades relativas ao
Departamento de Contabilidade da I’refeitura;

- Planejar, organizar e dirigir as atividades relativas aos sistemas
de informagoes contdbeis propondo diretrizes e normas para sua
Responsével pela execugio;
Contabilidade - FC | Supervisionar a escrituragio dos langamentos relativos as
operacdes contabeis mantendo-as atualizadas;

- Supervisionar a elaboracdo das prestacdes de contas de recursos
transferidos ao Municipio, utilizando os elementos fornecidos

pelos orgéos executores;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Controlar e gerenciar o valor do repasse da arrecadagcfio do
ICMS, efetuado pelo Governo do Estado de Sdo Paulo;
- Efctuar a fiscalizaciio das Declaragdes (GIA, SPED FISCAL)
pAS - SIMPLLS NACIONAL),
- Supervisionar o controle de calculo dos indices de patlicipag8o
do Municipio, junto ao Estado;
- Representar o Municipio em agdes fiscais e recursos referentes ao

Responsavel pelo repasse do ICMS;
DIPAM - FG ) ) ) ) o

- Gerenciar a fiscalizagdo das receitas proprias do Municipio,)

DREMU, IPTU, ISS e ITBI, que compdem a base de célculo do

Indice de Valor Adicionado;

- Orientar e fiscalizar as empresas, estabelecimentos comerciais,

prestadores de servigos e produtores rurais em relagfio a correta

demonstrag@o de suas obriga¢Ges fiscais;

- Notificar, abrir a¢fo fiscal juntamente com a Fazenda do Estado
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de Sdo Paulo, para fins de apuragfo de eventuais irregularidades;

- Dimensionar o valor da Terra Nua, para fins de arrecadagéo do|
ITR;

- Controlar, notificar, abrir a¢do [iscal juntamente com a Receila
Federal do Brasil, para fins de apuragdo de eventuais
irregularidades em relag@o a imovets rurais;

- Executar outras as atividades inerentes para a devida fiscalizagéo;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Dirigir e chefiar o Departamento de Tesouraria da Prefeitura;

- Gerenciar as atividades relativas as financas do Municipio;

- Planejar, organizar e dirigir as atividades relativas aos sistemas
de informac¢Oes financeiras e de custos propondo diretrizes €
normas para sua execucgéo;

Bespionstyel pela Supervisionar a escrituragdo dos langamentos relativos as
Tesouraria - FC operagdes financeiras mantendo-as atualizadas;

- Acompanhar a movimentagiio das receitas e das despesas
realizadas com recursos vinculados;

- Exercer outras fun¢des de supervisdo e controle na area
financeira, em atendimento as diretrizes da Administragio ¢ a
legislagdo pertinente:

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Chefiar o Departamenlo de Fiscaliza¢gio do Municipio;
- Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar as atividades
da fiscalizag@o, bem como orientar a execugéo dos trabalhos;
Responsielpeln | Responder pela regularidade dos trabalhos e outros encé,rgos
Fiscalizagdo - FC  [afetos as suas fungdes;

- Estabelecer a programacgo de trabalho;
- Convocar servidores para constitui¢fo de grupo de trabalho pard

a consecucdo de tarefas necessdrias ao cumprimento de metas,

objetivos ou atribuigdes da secretaria;
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- Desempenhar oulras atribui¢des que Ihe forewn deterininadas.

- Coordenar o Setor;

- Identificar e classificar graus de risco para o MEI e para as
demais empresas a partir dos codigos da Classiflicagdo Nacional de
Alividade Econdmica - CNAE e da lista de atividades auxiliates do
estabelecimento a ela associada;
- Elaborar textos de perguntas que exijam resposta positiva ou
megativa, em relagdo a cada codigo da CNAE, se a atividade
identificada ndo [ suliciente para a classificagdo do risco da
solicitagdo;

- Responsdvel pelas declaragdes que devem ser registradas no
Certificado de Licenciamento Integrado;

- Elaborar restri¢des que devem ser observadas para o exercicio da
atividade licenciada e registrada no Certificado de Licenciamento
Responsavel pela Via [Integrado;
Répida Empresa - FG [ Prestar orientagbes associadas a cada codigo da CNAE que
indiquem o procedimento a ser seguido, caso a solicitagdo seja
classificada de alto risco;

- Elaborar motivagdes para o indeferimento da solicitagdo de
licenciamento e para esclarecimento do parecer negativo de
viabilidade;

- Indicar os servidores publicos que deverfio executar as fungdes
ligadas aos requisitos técnicos do  sistena iutegrado de
licenciamento a cada perfil;

- Supervisionar a programacio dos dados: legislagdes para o
licenciamento de alto risco, prazo de validade das licengas,
orientacGes associadas ao portal integrador estadual em ambito)
ceral aos contadores, contribuintes e usudrios (municipal) €
servidores do operacional;

- Realizar interface entre programas e sistema municipal no
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desenvolvimento da programaco de trabalho, via WebService;

- Fazer cumprir as obriga¢Ges constantes do Termo de Adeséo aof
Sistema Integrado de [ icenciamento e Via Répida Fmpresa;

- Desenvolver a andlise de Licenciamento no portal integradon
estadual, no ambito municipal;

Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

. Coordenar as acdes do SENAI - Unidade Tatui;
Zelar pelo bom e regular funcionamento dos espugos fisicos dy
[Unidade;
Coordenador do SENAI [ Fazer cumprir os horarios de funcionamento;

-FC - Zelar e cuidar dos equipamentos;
- Apresentar, anualmente, relatério de todas as atividades do
SENALI ao responsével;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Gerenciar e acompanhar todo o processo de implantagcdo das
novas empresas, desde o requerimento de ingresso na incubadora,
sua inser¢do no mercado e apuracdo dos resultados obtidos pelas
mesmas nos anos subsequentes;

- Promover, em conjunto com a Incubadora de Empresas, eventos

lafins;
Coordenador da - Responsavel pelos Relatérios das atividades, sempre que
Incubadora de Empresas gy icitado pelo Conselho Gestor;

EC . " - =
- Articular parcerias para auxiliar na gestio das cmpresas

(consultorias, palestras e workshops);

- Prospectar fontes de recursos e de apoio para atendimento as
empresas incubadas;

- Interagir com os interlocutores que tenham interface com o
segmentlo empresarial atendido;
- Contribuir para a elaboragfo € acompanhar o plano de trabalho da

empresa atendida;
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- Acompanhar ¢ [facilitar 0 processo de inovagfio das empresas
atendidas;
- Planejar, propor e estabelecer metas a serem cumpridas;

- Desernpenhiat outtas altibuicdes que lhe foremn detenninadas.

- Dirigir ¢ chefiar as atividades relacionadas as andlises de projetos
arquitetonicos;

- Supervisionar o licenciamento de obras particulares no
municipio;

- Supervisionar o atendimento a legislagao municipal, quando da
e aprovagdo dos projetos;

Anilise Técnica - FC | Acompanhar eventuais atualizagdes da legislagio municipall
relacionadas as normas de construcdo;

- Dirimir eventuais duvidas dos profissionais relacionadas 4
aplicagdo do Cédigo Municipal de Obras, Lei de Uso e Ocupagio
do Solo, Lei de Zoneamento e Plano Diretor;

- Realizar outras fun¢des de supervisdo em atendimento as

diretrizes da Administragfo.

- Supervisgo geral do Setor;

- Gerenciar todo o processo de aquisigio e quitagdo do imével;

Responsavel pelos |- Realizar o processo de sinistro por falecimento ou por invalidez ¢
r i 3 , = i~
assuntos relacionados a encaminhar documentagfio para o 0rgdo competente;
CDHU - FC _ _ _ _
- Realizar o procedimento de transferéncia de mutudrio ¢
encamminhar docunentacdo pata o 01gao cownpelenle,
- Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem determinadas.
- Dirigir e chefiar as atividades relacionadas ao urbanismo
municipal;
Responsavel pela | Supervisionar os projetos que terdo impacto no urbanismo
Divisdo de Urbanismo - -
lnunicipa
FC T

- Supervisionar a aprovagio dos loteamentos a serem implantados

no municipio, bem como o impacto dos mesmos;
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- Acompanhar eventuais atualizagbes da legislagdo municipal
relacionadas as normas de construgéo e parcelamento do solo;
- Realizar outras fungdes de supervisio em atendimento as

diretrizes da Administragdo.

Respousavel pela
Divisdo de Habitagéo de
Interesse Social - FC

- Coordenar a atuagdo em procedimentos de Regularizagaol
"undiaria;

- Fazer andlise de processos judiciais afetos & Secretaria de
Planejamento, lais como: usucapifio ¢ agdes civis pablicus,

- Respousavel pela etnissiio de certiddes;

- Supervisionar a fiscalizagfo de parcelamentos de solo;

- Atuar junto ao Cartorio de Registro de Imoéveis e demais
Serventias Publicas;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Analise de Viabilidade -
Projeto Arquiteténico -

FC

- Dirigir e chefiar as atividades relacionadas & analise de projetos
arquitetOnicos;
- Supervisionar a aplicabilidade da legislagdo municipal no
licenciamento dos projetos arquitetdnicos;
- Supervisionar a documentagfo necessdria para os requerimentos
relacionados ao licenciamento de obra;

Dirimir eventuais duvidas relacionadas 4 aplicabilidade do)
Codigo Municipal de Obras, Lei de Uso e Ocupagéo do Solo, Lei
de Zoneamento e Plano Diretor;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responsavel pelo Centro
de Apoio ao Trabalho e
Empreendedorismo -
CATE -FC

- Coordenar as a¢des do Setor;

- Responsavel pela formalizag@io do MEI;
- Incentivar e coordenar os programas sociais voltados a inser¢éo
socioecondmica;
- Incentivar e coordenar os programas de apoio do trabalhador e/ou
fomento ao empreendedorismo;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.
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- Responsavel pela elaborago das Leis Or¢amentdrias;
- Gerenciar as atividades relativas ao orcamento da Prefeitura)
Municipal;

) - Planejar, organizar e dirigir as atividades relativas aos sistemag
Responsével pelo

Orcamento - FG de informacdes contdbeis, financeiras, patrimoniais e de custos,)

propondo diretrizes e normas para sua execugfo;

- Acompanhar a movimentagdo das receitas e das despesas
icalizadas cown recuisos vinculados, bem como claboragéio ddf
relatorios e prestagdo de contas;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Dirigir, coordenar e supervisionar o langamento do Imposto
Sobre a Propriedade Territorial e Predial Urbana - IPTU;

- Dirigir, coordenar e supervisionar a abertura dos novos cadastros
imobilidrios, em decorréncia da individualizagio das matriculas,
junio ao Cartdrio de Registro de Iméveis, dos novos loteamentos
aprovados, instituicdo de condominio, desmembramento,
desdobro, unificacio e outros;

- Dirigir, coordenar e supervisionar a atualizacfio cadastral em
conformidade com o disposto nas matriculas do Cartorio do
Responsavel pelo }Registro de Iméveis, lais como a propriedade e dimensoes;
Cadastro - FC - Dirigir, coordenar e supervisionar os demais trabalhos
relacionados ao Departamento de Cadastro;
- Emitir certiddes que demonstre a situagfo cadastral do imovell
junto ao cadastro imobilidrio municipal;
- Emitir certiddes de situacdo pretendida, mediante prévia
aprovagdo da Secretaria competente, que alterem o cadastro
imobilidrio municipal apés a concretizagio da situa¢fio junto ao
Cartorio de Registro de Imdveis;
- Prestar informacSes aos demais Departamentos e Secretarias,)

quando solicitado;
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- Zelar pela protecdio de dados de natweza pessoal e
conformidade com a Lei n® 13.709/2018;
- Zelar pela guarda das informagdes fundamentais, das quais tome
conhecimento em decorréncia do cargo,
- Lmitir parccer em assuntos relacionados aos Cadastros
[Imobiliarios sob a sua convicgédo, sobre os fatos e fundamentos
apresentados em processo administrativo, encaminhando 4
autoridade julgadora;
- lmplementar  diretrizes  de  agées, no intuito de planejar)
programar e operacionalizar processos de trabalho necessarios ao
LDepartamento de Cadastro para o aperfeigoamento dos resultados;
- Fiscalizar o fiel cumprimento da legislagéo atinente ao Cadastro
[Imobiliario Municipal e correlatas;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Fiscaliza¢do Tributéria -
FC

- Planejar, coordenar e acompanhar as atividades de fiscalizagéo,)
arrecadagdo e cobranga dos impostos, taxas e contribui¢des, com
vistas ao aperfeicoamento do trabalho de combate & sonegacgdo
fiscal;

- Autorizar e supervisionar o credenciamento de usudrios de
sistemas tributdrios informatizados;

- Avaliar os pardmetros de tratamento de informacg&o, com vistas as
atividades de lancamento, arrecadagdo, cobranca e controle de
(ributos e contribuigdes, para aprimoratento dos mesinos;

- Analisar processos administrativo-fiscais, nas respectivas esferas
de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento dej
direito creditorio, de imunidade, de isengéo, a quaisquer formas de
suspensdo, exclusdo e extingdo de créditos tributérios, de
restituicdo, de ressarcimento ¢ de redugcdio de ftributos ¢
contribuigdes;

- Emitir pareceres de carater tributério, inclusive em processos de
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consulta;

- Supervisionar os trabalhos de compartilhamento de cadastros ¢
informagdes fiscais com as demais administra¢des tributarias)
mediante lei ou convénio;

- Supervisionar as atividades de disseminagdo de informagdes ao
sujeilo passivo, visando a siinplificag8o do cunprimento das
obrigacgdes tributarias e a formalizag¢fo de processos;

- Lixercer as atividades de orientagdio ao contribuinte quanto &
finterpretacio da legislagfio tributdria ¢ ao exato cumprimento de
suas obrigacdes fiscais;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Planejar e supervisionar as a¢des de divulgagdo das vagas de
emprego;

- Identificar as demandas das empresas e a necessidade de novos
postos de trabalho;

Coordenador do Posto |- Promover a¢des de capacitagio;
de Atendimento ao

- Realizar atendimento ao publico;
Trabalhador - PAT - FC

- Supervisionar a guarda dos documentos e materiais pertinentes ao|
Setor;

Orientar os servidores a ele designado;

- Auxiliar na prestagéo de contas;

- Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem determinadas.

- Zelar pelo bom atendimento do Banco do Povo Paulista, bem
como pela manutengio adequada e conservagéo de todos os itens g
equipamentos disponibilizados para execugdio dos servigos de
Agente de Crédito do concessdo e acompanhamento de crédito;

Banco do Povo - FG | Assumir total responsabilidade pela gestdo dos contratos contidos
em sua carteira;

- Atender clientes;

- Verificar os documentos apresentados pelos proponentes,)
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conferindo sua regularidade;

- Fazer a verificacio do empreendimento, bem como averiguar as|
informacgGes prestadas pelos empreendedores, emitindo parecer]
conclusivo sobre a viabilidade ou n#o do pedido de [inanciamento;
- Disponibilizar os documentos necessarios a [onnalizagfo dof
crédito, por meio digital, no sistema informatizado disponibilizado;
- Receber a documentagdo de formalizacgio, conferindo se estdo
devidamente rubricadas e assinadas;

- Digitalizar toda a documentagfo necesséria;

- Executar o pés-crédito das operagdes, realizando a gestdo da
carteira de crédilos da unidade, zelando pela qualidade dag
operagdes e pelo retorno dos recursos emprestados;

- Fornecer informag@es requeridas pela SERT ou pela Desenvolve
SP;

. Manter total sigilo sobre os dados pessoais dos tomadores de
financiamento com recursos do Fundo de Investimento de Crédito
Produtivo Popular de S3o Paulo;

- Utilizar de forma exclusiva o usudrio e a senha do sistema;

- Acatar todas as normas, procedimentos e instru¢des emitidas em|
relacio ao Banco do Povo Paulista;
- Atender as convocagdes da SERT para encontros, semindrios,|
reciclagens, workshops ¢ semelhantes;
- Planejar e coordenar a execugdo dos projetos, programas de
desenvolvimento, mediante conhecimento da realidade local;
- Promover a divulgagio dos projetos e programas e demais acdes
municipais de apoio ao empreendedor local;
- Controlar o desenvolvimento dos projetos e programas ¢
lacompanhar os relatorios das atividades prestadas;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E TRANSPORTE PUBLICO

FUNCAO

DESCRICAO

Responsavel pela
Manutencdo do Pago
FC

- (Jerenciar, organizar e supervisionar os servigos de instalagao,
ampliagfo e manutencdo predial do Pago Muuicipal,

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responsdvel pelo
Sistema AUDESP - FG

- Responsavel pelo cadastro das informagdes das licitagbes ¢
dispensas de licitagdo, que atinjam o valor de remessa no AUDESP
(Sistema de Auditoria do Tribunal de Contas do Fslado de Sfo
[Paulo), bem como os dados de licitagdes desertas e/ou fracassadas;

- Desempenhar outras atribuigies que lhe forem determinadas.

Responsavel pelo
Almoxarifado - FC

- Manter sob sua guarda e responsabilidade produtos e mercadorias
pertencentes ao Municipio;

- Coordenar o recebimento das requisi¢cGes de materiais em estoque
e a respectiva entrega;

- Gerenciar o recebimento dos materiais adquiridos, conferindo-os,
estocando-os e distribuindo-os, de acordo com as requisi¢des €
efetuando o devido controle;

- Zelar pela conservagdo das instalagdes do Setor:

- Coordenar o controle dos estoques, bem como as entradas e
saidas dos materiais;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responséavel pelo Setor
de Multas, Seguros de
Veiculos e Pedégios -

FC

- Controlar e fiscalizar a documentagfio referente ao licenciamento,
emplacamento, pedagios, seguro obrigatorio, seguro total dos
veiculos da frota municipal;

- Gerenciar e controlar as multas dos veiculos da frota municipal;

- Acompanhar os processos administrativos que envolvam)
eventuais acidentes com carros oficiais;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA E MOBILIDADE URBANA

FUNCAO

DESCRICAO

Comandante da GCM
FC

- Gerenciar, planejar e coordenar todas as acdes ¢ operacoes
realizadas pela GCMT e estabelecer as Normas Gerais de Acdo
(NGA);
- Apreciar as peticoes de seus comandados;

Exercer o poder disciplinar;
- Elaborar ordens e mstrugdes;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Subcomandante da GCM

-FC

- Assumir as fun¢Ges do Comandante, quando de sua auséncia oul
impedimento  ocasional, dando-lhe ciéncia na primeira)
loportunidade;

- Ministrar ordens e instrugdes tracadas pelo Comandante;

- Levar ao conhecimento do Comandante todas as providéncias
tomadas;

- Encaminhar documentos sobre os procedimentos que dependam
da decisdo do Comandante;

- Fiscalizar ¢ cobrar disciplina dos Inspetores, Subinspetores,
(Classes Distintas e guardas civis municipais de 1%, 2* e 3"s Classes;
- Elaborar relatorios;

- Orientar na elaboragio de escala de servigo do efetivo;

Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Corregedor da GCM -
FO

- Assistir 4 Administracdo Municipal nos assuntos pertinentes as
questdes disciplinares dos guardas civis municipais;

- Coordenar os processos administrativos e/ou disciplinares,
submetendo-os, apés conclusos, a apreciacdo das autoridades
cotpelenles,

- Participar juntamente com o Secretéario das correigdes;

- Opinar, fundamentadamente, sobre a admissibilidade de
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instauragdo de sindicincia e/ou processo administrativo
disciplinar;

Responder as consultas formuladas, na forma da lei, sobre
assuntos de sua competéncia;

- Determinar a realizacdo de correigoes ordindrias, quando
necessario;

- Acompanhar os processos de avaliagdo de estagio probatoério €
avallaciio de desempenhio;

Fiscalizar 0 uso do armamento pela Guarda Civil Municipal,
assim como seu treinamento, na forma da legislacéo vigente;

- Elaborar provimentos ou recomendagdes, de natureza preventival
e/ou corretiva, com a finalidade de racionalizar e propiciar aj
melhor eficiéncia nas atividades ligadas a procedimentos
disciplinares, no &mbito da Guarda Civil Municipal;

- Coordenar servigo de recebimento de dentncias ou qualquer
ocorréncia de natureza disciplinar;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Supervisionar as equipes de transito;

- Planejar e fazer executar, dentro dos prazos previstos, a
programaciio dos servigos alelos u sun dren de aluagho,

- Apresentar relatérios sobre os servigos executados pelas unidades
técnico-administrativas subordinadas;

Responsivelpdla Equipe- Adotar ou sugerir, conforme for o caso, medidas objetivando o
de Transito - FC aprimoramento de suas areas e a simplificagéo de procedimentos;

- Manter a regularidade dos servigos e representar as autoridades|
superiores, se necessario;

- Manter seu superior imediato permanentemente informado sobre
o andamento das atividades;

- Transmitir a seus subordinados as diretrizes a serem adotadas no

desenvolvimento dos trabalhos;
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- Cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os atos, as decisGes,
os prazos para desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das
autoridades superiores;

- Orientar os scus subordinados no desempenho das atividades,
bem como sua conduta funcional;

- Organizar escalas de servigos gerais e de apresentagdes;

- Manter atualizado os registros funcionais dos Agentes de
Transito;

- Lxercer o controle das ocorréncias de trénsito;

- Fiscalizar diariamente o controle do uso de viaturas e consumo de
combustivel, mantendo em dia, mapas, registros e livros de
controle da frota;

- Ministrar instrugfio e fiscalizar o cumprimento do programa de
instrugdo de Agente de Trénsito;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responsavel pelo Setor
de Processamento de
Multas e Recursos - FC

- Coordenar e gerenciar o Setor de Processamento de Multas;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsdvel pelos
Vigias - FC

- Chefiar os vigias da Prefeitura Municipal;
- Responsavel por elaborar e planejar as escalas;
- Responsavel pelo controle de ponto e horas extras;
- Supervisionar os locais de trabalho;
Planejar os pontos de prioridades a serem atendidos;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

FUNCAO DFESCRICAO

- Dotar a gestdo de uma institucionalidade responsavel, do ponlto
de vista operacional, administrativo e técnico-politico, criando os
meios para efetivar a politica de assisténcia social;

- Llaborar um diagnostico da situagio de gestiio do trabalho
existente em sua drea de atuagio;

- Contribuir com a esfera federal, estadual e demais municipios na
definicdo e organizagdo do Cadastio Nacional dos Trabalhadores
do SUAS;

- Manter ¢ alimentar o Cadastro Nacional dos Trabalhadores do
SUAS, de modo a viabilizar o diagndstico, planejamento €
avaliagio das condi¢bes da area de gestdo do trabalho para 4

. realizagiio dos servigos socioassistenciais, bem como seu controle
Gestor Municipal da

Assisténcia Social - FC social;

- Aplicar o Cadastro Nacional dos Trabalhadores do SUAS, em sua
base territorial, considerando também entidades/organizagdes de
assisténcia social e os servigos, programas, projetos e beneficios
existentes;

- Elaborar quadro de necessidades de trabalhadores para 4
implementagio do respectivo Plano Municipal de Assisténcia)
Social para a manutengéo da estrutura gestora do SUAS;

L Oferecer condigdes adequadas de trabalho quanto ao espago
fisico, material de consumo e permanente;

- Implementar normas e protocolos especificos;

- Definir ¢ implantar normas, padrdes e rotinas para liberagdo do
trabalhador para participar de eventos de capacitacio e

aperfeicoamento profissional;
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L Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Coordenador do CREAS
-FC

- Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagéo do
ICREAS e seus servigos, quando for o caso;

- Coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho ¢
0s recursos humanos da Unidade;

- Participar da elaboragdo, acompanhamento, implementacdo e
avaliacdo dos [luxos ¢ procedimentos adotados, visando garantir a
efetivacio das arliculagOes necessdrias;

- Coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais
unidades e servigos socioassistenciais, especialmente os CRAS's €
Servigos de Acolhimento, na sua area de abrangéncia;

- Coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais
politicas publicas e os érgdos de defesa de direitos, recorrendo ag
apoio do oOrgdo gestor de Assisténcia Social, sempre que
necessario;

- Definir com a equipe a dindmica e os processos de trabalho al
serem desenvolvidos na Unidade;

Definir com a equipe os critérios de inclusfo, acompanhamento e
deslipamento das familias e individuos nos servigos ofertados no
CREAS;

- Coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas ¢
rede de articulugio, quando for o caso, do fluxo de entrada,
acolhida, acompanhamento, encaminhamento e desligamento das
familias e individuos no CREAS;

L Coordenar a execugio das agdes, assegurando didlogo e
possibilidade de participagio dos profissionais e dos usuérios;

- Coordenar a oferta € 0 acompanhamento dos servigos, incluindo
o monitoramento dos registros de informagdes e a avaliagfo das

acOes desenvolvidas;
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- Coordenar a alimentagfo dos registros de informagéo e monitorar
0 envio regular de informagdes sobre o CREAS e as unidades
teletenciadas, encaminhando-os ao 6rgéo gestor;

- Contribuir para a avaliagdo, por parte do o6rgdo gestor, dos
resultados obtidos pelo CREAS;

- Participar das reunides de planejamento promovidas pelo drgo
oestor de Assisténcia Social e representar a Unidade em outros
espacos, quando solicitado,

- Desetnpenliat outias atiibuigoes que lhe forem determinadas.

- Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagédo do
CRAS e a implementagdo dos programas, servicos, projetos de
prote¢do social basica operacionalizadas na unidade;

- Coordenar a execugdo e 0 monitoramento dos servigos, o registro
de informagdes e a avaliagdo das agOes, programas, projetos,
servicos e beneficios;

- Participar da elaboracio, acompanhar e avaliar os fluxos €

procedimentos para garantir a efetivagdo da referéncia e

contrarreferéncia;
wn o | Coordenar a execugfio das a¢Bes, de forma a manter o didlogo e
Coordenador do CRAS - ¢ ¢ &
FC garantir a participagio dos profissionais, bem como das [amilias

inseridas nos servicos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadoraj
de servicos no territorio;

- Definir, com participagéio da equipe de profissionais, os critérios
de inclus@io, acompanhamento e desligamento das familias, dos
servicos ofertados no CRAS;

- Coordenar a defini¢do, junto com a equipe de profissionais e
representantes da rede socioassistencial do territdrio, o fluxo de
entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliagdo ¢
desligamento das familias e individuos nos servigos de protegéio

social basica da rede socioassistencial referenciada ao CRAS;
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Coordenador do Projeto
Viva Leite - FC

- Promover a articulagdo entre servicos, transferéncia de renda e

beneficios socioassistenciais na drea de abrangéncia do CRAS;

- Counttibuil para avaliagfio, a ser feita pelo gestor, da eficacia,

eficiéneia e impaclos dos programas, servigos e projelos nal

qualidade de vida dos usuarios;

- Efetuar agdes de mapeamento e articulagio das redes de apoio

informais existentes no territério, da rede socioassistencial no

lettitotio de abrangéneia do CRAS e lazer a gestdo local deslas

redes;

- Coordenar a alimentagdo do sistema de informacfo e monitorar o

envio para a Secretaria;

- Participar dos processos de articulagdo intersetorial no territorio

do CRAS;

- Averiguar as necessidades de capacitagéo da equipe de referéncia

e informar a Secretaria;

- Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territério de

abrangéncia do CRAS, em consonincia com diretrizes da

Secretaria;
Participar das reunides de planejamento promovidas pelal

Secretaria;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato/gestor.

. Cadastramento dos beneficirios do Projeto, residentes no

territério municipal, que preencham as condi¢Ges estabelecidas no

[Decreto n° 44.569, de 22 de dezembro de 1.999 e alteragdes|

posteriores;

- Efetuar o controle mensal dos beneficidrios atualizando o

cadastro ao rendimento familiar e a 1dade do beneficiario, zelando

pela destinacdo do reforgo nutricional;

- Distribuir a cota de litros de leite recebida para os beneficiarios
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cadastrados, obedecendo as regras de prioridade e preferéncial
estabelecida no Projeto;

Permitir verifica¢fio, pela Secretaria, de toda a operagéo de
distribui¢do, bem como das fichas cadastrais e documentos
comprobatdrios;

L Alixar, nos locais de cadastrainento e distribuig8o, os critérios ¢
horarios estabelecidos para a entrega do leite, assim como cartazes
indicativos do P’rojeto, a serem fornecidos pela Secretaria;

- Reallza 0 acotmpanhaiento auttopowéliico (peso ¢ eslaluta) das
criangas beneficiadas pelo Projeto, com apoio de profissionais daj
drea de saude;

- Informar o endere¢o completo do local, onde é realizado o
acompanhamento antropométrico e enviar essas informagdes al
Secretaria;

- Encaminhar a Secretaria as prestagdes de contas do Projeto Viva
| eite;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato/gestor.

Coordenador da
Proteco Social Bésica -
FC

Coordenar e integrar as atividades do Centro de Referéncia de
Assisténeia Social CRAS,;

- Gerenciar as a¢gdes da politica publica de assisténcia social no que
compete a protegdo social béasica, atuando em areas com maiores|
indices de vulnerabilidade e risco social;

- Gerir a prestacdo de servigcos e programas socioassistenciais de
protecdo social basica as familias e individuos;

- Promover a articulag8o dos servigos da Prote¢do Social Bésica
nos territdrios com atuagdo intersetorial na perspectiva de
potencializar a protecio social;

- Coordenar acdes do Programa de Atencio Integral a Familia|

(PATF);




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

- Desenvolver agdes relativas a acolhida, informag#o, orientagéo €
inser¢do em servigos da assisténcia social;

- Promover a¢des e medidas para a prevengdo ¢ cnfrentamento de
situagdes de vulnerabilidade e risco social;

- Coordenar as agdes que visem fortalecer os vinculos familiares e
comunilarios € a promog¢do de aquisi¢hes socials € naletiais as
familias;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato/gestor.

- Coordenar as atividades do Centro de Referéncia Especializado
de Assisténcia Social - CREAS na prestacio de servigos|
especializados e continuados as familias e individuos nas diversas
situagOes de violagéo de direitos;

- Orientar as ages e atividades dos profissionais colocados sob sua
autoridade, para promover a integragio de esforgos, recursos e

meios para enfrentar a dispersdo dos servicos e potencializar acdes
Coordenador da P P gosep i

Protecfio Social Especial [para scus usuarios;

~ - Propor a¢Bes medidas e iniciativas para articular os servigos de
média complexidade e operar a referéncia e a contra referéncia
com a rede de servigos socioassistenciais da protecéio social basical
e especial, com as demais politicas publicas setoriais € demais
orgdos do Sistema de Garantia de Direitos;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superioq

imediato/gestor.

- Promover agles para complementar o trabalho social com as

Coordenador do Servigo
de Convivéncia e
Fortalecimento de

Vinculos - FC

ﬁamﬂias, prevenindo a ocorréncia de situagdes de risco social ¢

ortalecendo a convivéncia familiar e comunitaria;

Responsavel por desenvolver agdes para prevenir a

finstitucionalizag#o e a segrega¢do de criangas, adolescentes, jovens

e idosos, em especial, das pessoas com deficiéncia, assegurando o
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direito a convivéncia familiar e coihﬁ;)itéria;

- Promover acesso aos beneficios e servigos socioassistenciais,
fortalecendo a rede de protecdo social de assisténcia social nos
lerritorios;

- Promover acesso aos servigos setoriais, em especial das politicas
de educacflo, saude, cultura, esporte e lazer existentes no territério,
contribuindo para o usufruto dos usuérios aos demais direitos;

- Oportumzar o acesso as informagées sobre direitos ¢ participagao
cidadd, estitmulando o deseuvolvimento do protagonlsino dos
usuarios;

- Possibilitar acesso as experiéncias e manifestacdes artisticas,
culturais, esportivas € de lazer, com vistas ao desenvolvimento de
novas sociabilidades;

. Favorecer o desenvolvimento de atividades intergeracionais,
propiciando trocas de experiéncias e vivéncias, fortalecendo o
respeito, a solidariedade e os vinculos familiares e comunitarios;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato/gestor.

Planejar e supervisionar as atividades de compras;
- Realizar a requisi¢fio de compras;
- Elaborar termos de referéncia de licitacéo;
- Realizar a guarda dos documentos dos processos de compras;
Resoinhvel pot - Orientar os servidores a ele designado;
Compras e Licitac8es - [ Auxiliar o gestor na prestagéio de contas;
FC - Coordenar o armazenamento dos materiais;
- Coordenar o controle de estoque, entrada e saida;
- Realizar o controle da distribui¢cdo dos materiais;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato/gestor.

- Articular com as areas de educagdo e saude, no acompanhamento|
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Responsavel pelo
(adastro Unico - FC

das condicionalidades e com a assisténcia social, no
acompanhamento de [amilias beneliciarias;

- Realizar a gestdo de beneficios,

- Fiscalizar a execugéo dos recursos financeiros (IGD-M);

- Acompanhar e fiscalizar as a¢des de fortalecimento do controle ¢
da participacgéo social;

- Orientar os servidores a ele designado;

- Auxiliar o gestor na prestagfo de coulas,

- Coordenar o annazenamento dos ialetiais,

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imedialo/gestor.

Agente de Lscuta
LCspecializada - I'G

- Desenvolver o processo de escuta especializada de acordo com aj
[ei n® 13.431/2017 e Decreto n° 9.603/2018;

- Elaborar relatério do processo de escuta especializada, inclusive
quando solicitado por outros setores;

- Garantir a prote¢do social e assegurar a acolhida e
acompanhamento da vitima e/ou testemunha e suas demandas,
visando a superagfio das consequéncias da violagio sofrida;

- Ixecutar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior]

iinediato/gestor.

Secretario Executivo da

Casa dos Conselhos - FG}|- Lavrar as atas das reunides, proceder a sua leitura e submeté-las 3|

- Dirigir a Casa dos Conselhos;

- Assessorar na claboragdo de resolugdes ¢ manter atualizada &
documentacgdo e agenda dos Conselhos;

- Manter os conselheiros informados das reunides € da pauta a ser

discutida, inclusive no 4mbito das Comissdes Tematicas;

apreciacdo e aprovagdo dos Conselhos, encaminhando-as aos
conselheiros;
- Apresentar relatorio das atividades dos Conselhos;

- Receber, previamente, relatérios e documentos a serem




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

s LEIL N® 049/2022.

apresentados na reunido, para o fim de processamento e incluséo
na pauta;
- Exccutar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

[imediato/gestor.

Coordenador da Casa de
Acolhimento
Institucional - FC

- Gerenciar e dirigir a Casa de Acolhimento;“
Supervisionar e elaborar, em conjunto com a equipe técnica e

demais colaboradores, o projeto politico pedagdgico do servigo;

- Coordenar a articulagao com a rede de servi¢os e com o Sistemal

de Garantia de Direitos;

- Responsavel pela organizacdo do acolhimento;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato/gestor.

Responsavel pelo
controle dos

Suplementos, Alimentos|SAST;

e Fraldas - FC

- Gerenciar o estoque de produtos;
- Supervisionar o fluxo de retiradas dos produtos;
- Gerenciar os prontuérios dos usudrios / pacientes;

. Efetuar os cadastros no Sistema de Assisténcia Social de Tatui -

- Controlar a renovago das receitas de prescri¢des dos produtos;
- Executar oulias latefas cotelatas delerninadas pelo supetiot

imediato/geslor.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

FUNCAO DESCRICAO

- Responsavel pela equipe de trabalhadores agropedﬁl"trios;

- Administiar a mwdo de obia e beinar a equipe de tabalho dando
respaldo téenico ao pequeno ¢ médio produtor;

- Planejar e gerenciar as atividades e controle da qualidade e
produtividade agropecuatia,

- Coordenar a manutencio de equipamentos;

T L Supervisionar o trabalho da Defesa Agropecuana ((iedave),
Agricultura - FC incluir e atualizar o Cadastro Ambiental Rural - CAR;

- Prestar orientag8o para declarag¢io do DIPAM;

- Prestar assisténcia aos produtores;

- Responsavel pela fiscalizacdo rural em &reas de preservagdo
permanente € de solo;

- Coordenar a captagdo de recursos através de propostas

voluntarias ao Sincov;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Administrar e supervisionar lodas as atividades da Cooperativa;
- Auxiliar na fomentagio da coleta seletiva na cidade de modo a
aumentar a arrecadagdo destes residuos:
- Cootdenat as atividades de produgdo e triagem do material
Coordenador da coletado, para os servigos serem feitos em conformidade;
Cooperativa de L Administrar todo trabalho que envolve os Ecopontos urbanos €
Reciclagem - FC rurais da cidade;
- Supervisionar o controle de entrada e saida de cagambas, bem|
como fiscalizar a triagem dos residuos nos Ecopontos;

- Controlar e gerenciar a correta destinagdo final do residuo de

inerte;
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- Desempenhar outras atribui¢Ges que lhe forem determinadas.

Coordenador do Banco |

de Alimentos - FC

- Coordenar e gerenciar o Banco de Alimentos;

- Assegurar condigoes higiénico-sanitarias (ambiental e pessoal) no
local de trabalho;

- Asscgurar condi¢des operacionais (temperatura, pressdo ¢
oulras);

- Assegurar a disponibilidade dos insumos;

Assegurar condi¢des de apoio (manutenggo, caldeira, refrigeragéo
e servigos gerais);

Monitorar e coordenar os processos e as condigdes do
empacotamento e embalagem dos alimentos;

. Monitorar e supervisionar a preparagiio e distribuicdo de
alimentos, bem como a qualidade dos pratos, quando for o caso;

- Verificar os equipamentos que necessitam de manuteng¢fo;

- Realizar compra de insumos e controle de doagdes;

- Realizar a cotagdo e avaliagdo de fornecedores;

- Supervisionar a elaboracio de cardapios;

. Organizar a equipe na realizagdo de eventos € acompanhar
reunides para alinhamento do cronograina,

- Desempenhar outras atribui¢8es que lhe forem delerminadas.

Responsavel
Administrativo,
Licita¢des e Compras -
FC

- Responsdvel pelas compras de materiais e suprimentos da
Secretaria;

- Responsavel pelos processos de solicitagSes e/ou reclamagGes
provenientes de outras Secretarias e demais 6rgdos;

Desenvolver e acompanhar relatérios para andlise da
performance de fornecedores;

- Realizar a pesquisa € a anélise de editais abertos pelo governo
para a licitagdo de bens, produtos ou servigos;

L Gerenciar e acompanhar processos de licitagdio, desenvolver

planilha de custos e propostas técnicas, pesquisar editais, cadastrar
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a empresa em Orgdos publicos e-ﬁbompanhar pregdes presenciais|

ou eletrdnicos;

- Desempenhar outras atribui¢es que lhe forem determinadas.

Getenclat e adininistiar o Candl / Gatil Municipal,

- Assegutat atnbientes salubres, gatantindo que todos os espagos
estejain litnpos tanto pata os anilnais quanto pata os humanos,

- Responsével pelo estoque e manutencgéio de ragdo nas unidades;
Responsavel pelo Canil /[ Coordenar a limpeza do Canil / Gatil;

Gatil Municipal - I'C |- Coordenar as campanhas de adogéo de animais;

- Promover em conjunto com a equipe do Bem Estar Animal,
campanhas de conscientizacdo da populagdo contra o abandono de
animais;

- Desemnpenhar outras atribuigoes que lhe forem determinadas.

- Gerir a politica publica no municipio envolvendo a prote¢do € o
bem estar animal no municipio;

- Coordenar campanhas e mutirdes de castracdo de animais|
domésticos para atender aos tutores de baixa renda;

Responsavel pelo Bem [ Supervisionar ¢ fiscalizar as questdes envolvendo os animais
Estar Animal - FC  [vitimas de maus tratos e abandono;

- Promover as atividades educativas e informativas como forma de
conscientizacio da populagio;

- Controlar e supervisionar a lista de protetores de animais;

- Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem determinadas.

- Gerenciar a supressdo de arvores urbanas e rurais que se
enquadram nas condicdes legais para tal;

- Planejar e gerenciar a operacionalizacio da poda setorizada das
Responséavel pela Poda e

ATVOres;
Corte - FC

- Responsavel pelas politicas pablicas de plantio de arvores com a
finalidade de aumentar a cobertura verde no municipio;

- Coordenar as agées de plantio de sementes € mudas;
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- Responsavel pela organizacio e manutencio do Viveiro
Municipal de Mudas;

- Desempenhar outras atribui¢tes que lhe forem determinadas.

Responsavel pelo
Licenciamento
Ambiental - FC

Responsével pelo
Planejamento Ambiental
-FC

- Planejar, propor, execular ¢ parlicipar de planos, projetos ¢

Respousavel pelas andlises e vislotlas éonicas dos processos de
Manifestagdo ‘Técnica Ambiental referente as Atividades
Industiiais, Cowmérclo € Servigos,

- Realizar vistoria técnica dos processos de Desativagéio
Encerramento de atividades;

- Analisat ¢ vistotiar os processos de Patecer Técnico Anbicnlal
referentes & aprovagio de Plano de Gerenciamento de Residuos da
Construcéo Civil - PGRCC;

- Analisar e vistoriar os processos de Certiddo Ambiental de Som|
para atividades potencialmente causadoras de polui¢fo sonora;

- Elaborar e emitir Contra Laudos, Pareceres Técnicos Conclusivo,
Declaragdes, Autorizacdes, TCRAs, TCAs, dentre outros
documentos referentes aos processos de Autorizagdo Ambiental
(intervencdo em vegetagdo e APP), Parecer Técnico Florestal e
para aprovacéo de Projeto de Arborizacdo Urbana;

- Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem determinadas.

programas que visem & melhoria das areas verdes e dos espagos
ambientalmente protegidos;

Adininisttar o sistetna de &reas verdes, promovendo o inventatio
da arborizagfio, censo florestal, arca ciliar, nascentes, arcas
passiveis de reflorestamento e revitalizagfo;

- Promover a produgéio de mudas de espécies nativas para projetos
de arborizacéo, reflorestamento e recuperagéo ambiental no d&mbito
municipal;

- Planejar e executar plantios de arborizagdo urbana e de

recuperacdo de areas;
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- Gerenciar a equipe responséavel pelas dreas verdes do municipio;

- Acompanhar o cumprimento das compensagdes ambientais
pertinentes aos processos simplificados de autorizagdo ambiental
fanalisados,

- Desetnpenhat outras attibuicdes ue lhe forem determinadas

Supervisor de
Fiscalizagdo Ambiental -
FC

- Responsével pela equipe do nicleo de fscalizagdo anblental,

- Planejar e supervisionar a operacionalizagéo dos procedimentos
administrativos, como: recebimento de dentncias, agbes de
pattulbamento atnbiental, emissiio de adverténclas e notificacdes
ambientais;

. Gerenciar, receber e encaminhar os recursos de defesa dos
motificados para a Comissdo Julgadora;

- Gerenciar e controlar a emissfio de multas, elaborar pareceres
técnicos referente aos processos de notificagio para orgéos
externos ou internos;

- Desempenhar outras atividades correlatas as questdes de

finfragdes ambientais de competéncia municipal urbana.

Coordenador da Patrulha

Rural - FC

- Dirigir, acompanhar, vistoriar, coordenar e orientar os servi¢os de
maquinas dentro das propriedades rurais cadastradas no programa;
- Acompanbhar, verificar, conferir as agendas de horas/maquina de)
cada equipamento;

- Supervisionar as horas/maquina utilizadas na execugfo dos
traballios e cada propriedade,

- Encaminhar a cobranga dos servigos realizados de acordo com a
demanda;

- Viabilizar a inclusdo dos produtores ao Programa de Aquisi¢éo
de Alimentos (PAA);

- Estimular junto aos conveniados, a produgio de alimentos|
organicos;

- Controlar e dar suporte a Feira do Agricultor;
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- Responsavel pela disseminagdo das hortas comunitarias pela
cidade, além de cuidar da Horta Municipal e auxiliar em outras|
hortas existentes em prédios publicos;

- Descinpenlian oultas attibui¢des que lhe foren detertninadas.

- Fiscalizar o uso correto dos equipatnentos e 111z’iqui.uas agricolas
pata seguwanca dos servidotes e presetvacdo dos implenentos,

- Planecjar e gerenciar a frota agricola para garantir a otimizagéo
dos trabalhos dos maquindrios no campo até as entregas de
insuinos,

Responsavel por | Responsavel pela manutengdo periddica dos equipamentos, oul
Implementos e Maquinas

] mesmo a corretiva quando for o caso;
Agricolas - FC q ’

- Coordenar a realizagdo de treinamentos e implementacio de|
politica de checklist de veiculos para fomentar o cuidado e o zelo
com o maquinario publico, através da conscientizagio e
engajamento dos condutores e operadores;

- Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem determinadas.

- Gerenciar o Mercado Municipal;
- Responsavel pelo cumprimento da legislagdo pertinente as
permissdes;

- Responsavel por cuidar pata que sejain tigotosatnente cumpridas)
Responsavel pelo

as normas de Satude Publica, a fim de manter o local organizado e
Mercado Municipal - FC

em condigdes de higiene e salubridade;
- Getenciat ¢ fisculizn v adequada manutengdo e higiene dos
boxes, bem como os horarios de funcionamento;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Chefiar, dirigir e coordenar o Departamento de Inspecéo
Responsavel pelo

Departamento de
Inspegiio Municipal |Ambiente;
SIM - FC

Municipal, vinculado & Secretaria de Agricultura e Meio

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS E ZELADORIA

FUNCAO

DESCRICAO

Responsével pelos
Cemitérios - I'C

- Coordenar os servigos de limpezn e manuteng¢fio dos cemitérios;

- Organizar e supervisionar as atividades relativas a equipe na
lexecugiio de servigos de limpeza, pintura e conservacdo do
cemitério e controle de enterros;

- Distribuir tarefas para os [unciondrios, supervisionando a
execucdo dos servigos;

L Coordenar o recebimento das ordens de servigo e executé-las;

- Orientar e controlar a guarda e a conservacdo de materiais,
equipamentos e ferramentas ocupadas no trabalho;

- Cumprir e fazer cumprir as medidas de seguranca no trabalho,
orientando os servidores sob sua responsabilidade quanto ao uso de
botas, luvas, capacete, guarda-pd e demais vestimentas de
protecéo;

- Responsavel pelas escalas de servigo com equidade com todos
servidores disponiveis;

- Responsavel pela escriturag@o das sepulturas;

- Descinpenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Manutencdo de Jardins e
Pragas - FC

- Responsével pela conservacdo e manutencéo de parques, pragas €
jardins;

- Assegurar que as técnicas de seguranga, manuseio € utilizagdo
dos equipamentos e insumos sejam observadas pelos servidores;

- Supervisionar a guarda e conservagdo dos equipamentos,
materiais e maquinas destinados a execugfo das atividades;

- Planejar a sequéncia de trabalho;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Planejar e supervisionar as atividades de compras;




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n° 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DF LEI N° 049/2022.

Responsavel por
Licita¢des e Compras -

- Realizar a requisi¢fio de compras;

- Elaborar termos de referéncia de licitagéo;

- Realizar a guarda dos documentos dos processos de compras;
- Otientar os setvidotes a ele designado,

- Auxiliar o gestor na prestagdo de contas;

- Coordenar o atnazenamento dos iatetiais,

FC
- Coordenar o controle de estoque, entrada e saida;
- Realizar o controle da distribui¢do dos materiais;
- Lixecular oultas latefas coutelatas detenninadas pelo supetior
imediato.
- Coordenar a gestdo hidrica e energética dos prédios e logradouros
. publicos;
Coordenador da Unidade _ _
de Gestio Hidricae [ Responsavel pela emisséo de relatérios;
Energélica Municipal | Propor e planejar soluges para o consumno eficaz de dgua e
(UGHEM) - FC

energia nas unidades administrativas municipais;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responsavel da
Fiscalizagdo de Servigos
Publicos - FC

- Planejar, organizar e supervisionar os servigos executados pela
Secretaria;
- Organizar e controlar o recebimento, tramitagdo e devolugéo def
processos ¢ demals documentos relativos ao setor;
- Formular e propor medidas que visam agilizar e aprimorar os
servigos de sua area para tornd-los mais eficazes;

luspecionar € otientar obras de  coustiugdo, prestando
esclarecimentos, quando necessario;
- Coordenar a inspegfio e a execugdo de reformas em proprios|
municipais;
- Inspecionar o trabalho e comunicar imediatamente ao superior
imediato qualquer irregularidade verificada;
- Examinar, selecionar e preparar elementos necessarios &

lexecucdo da fiscalizagdo externa;
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| Conferir e assinar os documentos de competéncia do setor;

- Elaborar relatério mensal de atividades desenvolvidas pelo setor,
entregando-o ao responsével,

Desempenhat oultas atribuigdes que lhe [v1etn deterininadas.

Chefiar, gerenciar e organizar oe servigos de instalagfio,

ampliagdo, manulengdo e consertlo da rede de luminaggo publica;

- Planejar, emn conjunto con o Sectetatio, as atividades a serein
desenvolvidas:

- Coordenar as atividades das equipes designadas para a execugto

; dos trabalhos;
Responsavel pela
Divis#io de Iluminacdo | Controlar a distribuicio dos equipamentos necessirios ag

Publica - FC equipes;

Controlar e acompanhar a [requéncia e assiduidade dos
servidores e prestadores de servigos;

- Elaborar e conferir relatério mensal das atividades desenvolvidas,
encaminhando-o ao Secretario;

- Desempenbhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas. ’

- Supervisionar, chefiar e organizar os servigos de limpeza publical
nos logradouros publicos;

- Plancjar, em conjunto com o Secretdrio, as atividades a serem
desenvolvidas;

- Coordenar as atividades das equipes designadas para a execugéo
, dos Laballios,

Responsavel pela
Divisfio de Limpeza [ Controlar a distribuicdio dos equipamentos necessirios 4s

Publica - FC equipes;

- Controlar e acompanhar a frequéncia e assiduidade dos|
servidores e prestadores de servigos;

Elaborar e conferir relatério mensal das atividades desenvolvidas,
encaminhando-o ao Secretario;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.
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- Supervisionar, chefiar e organizar os servigos de varrigio nos
logradouros publicos;

- Plancjar, em conjunto com o Secretdrio, as atividades
desenvolvidas quanto aos servicos de varrigto;

Coordenar todas as atividades das equipes designadas para al
execucdo dos wrabalhos;

- Controlar a distribuicdo dos equipamentos necessarios as|

Publica FC  [EUipes;

- Controlar e acowmpanhar a flequéncia ¢ assiduidade do
servidores e prestadores de servigos;
- Elaborar e conferir relatério mensal das atividades desenvolvidas,
encaminhando-o ao Secretério;
- Desempenhar outras atribui¢Ges que lhe forem determinadas.
- Supervisionar, chefiar e organizar os servi¢os de pintura;
- Planejar, em conjunto com o Secretario, as atividades|
desenvolvidas quanto aos servigos de pintura;
- Coordenar as atividades das equipes designadas para execucéo
dos trabalhos;

Responsavel pela Controlar a distribuicio dos equipamentos necessdrios as

Divisdo de Pintura - FC

equipes;

- Controlar e acompanhar a frequéncia e assiduidade dos
servidores e prestadores de servigos;

Llaborar e couferir relatério mensal das alividades desenvolvidas,
encaminhando-o ao Secretario;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Divisfio de Rogada e
Capina - FC

- Supervisionar, chefiar e organizar os servigos de rocada € capina;
- Planejar, em conjunto com o Secretdrio, as atividades
desenvolvidas quanto aos servigos de rogada e capina;

- Coordenar todas as atividades das equipes designadas para

execucdo dos trabalhos;
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- Controlar a distribuigio dos equipamentos necessdrios as
equipes;
- Controlar ¢ acompanhar a frequéncia e assiduidade dos
servidores e prestadores de servigos;

Elaborar e conferir relatério mensal das atividades desenvolvidas,
encaminhando-o ao Secrelario;

- Desetnpenhiar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responsavel pelo
Planejaomento e A¢des
Estratégicas - FC

- Estabelecer normas e diretrizes para a elaboragéo,
acompanhamento, controle, avaliagdo ¢ atualizagio dos servigos da
Secretaria;

- Coordenar e integrar o planejamento, compatibilizando metas,
objetivos, planos e programas setoriais e globais de trabalho;

- Desempenhar outras atribuicSes que lhe forem determinadas.

Responsével
Adiministrativo e
Recursos [Iumanos I'C

- Coordenar a administragfo de pessoal da Secretaria;
- Coordenar a elaboragfo e supervisionar a realizagfo das escalas
de trabalho das equipes;
- Supervisionar as requisi¢des e coordenar a distribui¢iio dos
equipamentos de prote¢io individual e uniformes, para as equipes;
- Supervisionar o registro de ponto das equipes;

Conduzir e coordenar a¢des que envolvam treinamento ¢
aperfeicoamento do pessoal vinculado a Secretaria;
Estabelecer procedimentos e rotinas e controlar o expediente
adininistiativo da Secrelatla, _
- Coordenar a elaboragfio e posterior execucfio do orgamento dg)
Secretaria;
- Supervisionar os despachos em processos administrativos;
- Coordenar a emissdo de atos ou informagdes, empenhos, faturas
ou quaisquer outros documentos da despesa, referentes 4
Secretaria;

- Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem determinadas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, n°® 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP: 18.271-330 - Telefone: (015) 3259-8400

PROJETO DE LEI N° 049/2022.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

FUNCAO DESCRICAO

Chefiar e dirigir as atividades desenvolvidas no Setor de Oficina;
- Supervisionar as atividades relativas a equipe na execugédo de
SeIvigos;

- Organizar a escala de trabalho e controlar a frequéncia dos
Responsavel pela
Oficina - FC.

servidores lotados no Setor;

- Solicitar o material de trabalho, quando necessario;

- Elaborar relatorio de atividades executadas;

- Conferir e assinar documentos de sua responsabilidade;

- Desempenhar outras atribui¢Ses que lhe forem determinadas.

- Chefiar e dirigir as atividades desenvolvidas no Setor;

- Supervisionar as atividades relativas & equipe na execucdo de
scrvigos ¢ obras;

- Organizar a escala de trabalho e controlar a frequéncia dos

Responsavel pela  [servidores lotados no Setor;
Fiscalizagéo de Obras

. . - Solicitar o material de trabalho, quando necessario;
Civis - FC material de trabalho, qu

- Controlar nivel de esloque;
- Elaborar relatorio de atividades executadas;
- Conferir e assinar documentos de sua responsabilidade;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Coordenar a administragéo de pessoal da Secretaria;
- Coordenar a elaboragdo e supervisionar a realizagdo das escalas

de trabalho das equipes;
Coordenador de

- Supervisionar as requisi¢des e coordenar a distribui¢do dos
Recursos Humanos - FC

equipamentos de prote¢o individual e uniformes, para as equipes;
- Supervisionar o registro de ponto das equipes;

- Controlar e conferir as informacdes repassadas ao Departamento
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de Recursos ITumanos;
- Conduzir e coordenar agdes que envolvam treinamento ¢
apet [eicoainento do pessoal vinculado a Secretatia,

- Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela

Fiscalizagdo de Veiculos| Orientar os responsaveis das unidades administrativas sobre as

-FC

Responsavel pela
Lavagem de Veiculos -
FC

- Gerenciar a fiscalizagfo dos veiculos municipais;
- (ferenciar a manutencdo da frota buscando, sobretudo, a agilidade
no atendimento e a melhoria constante da qualidade dos servigos;
- Supervisionar a relagdo de veiculos, mantendo o relatério

latualizado;

condi¢bes dos veiculos, propondo adequagdes sobre o estado dos
mesmos;
- Emitir e assinar relatorios das condi¢Ges dos veiculos da frota
municipal;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

| Chefiar e dirigir as atividades desenvolvidas no Setor;

- Supervisionar as atividades relativas & equipe na execucfo de
Servicos;

- Organizar a escala de trabalho e controlar a frequéncia dos|
servidores lotados no Setor;

- Solicitar o material de trabalho, quando necessério;
Controlar nivel de estoque;

- Elaborar relatorio de atividades executadas;

- Conferir ¢ assinar documentos de sua responsabilidade;

- Desempenhar outras atribui¢Ges que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Borracharia - FC

- Chefiar e dirigir as atividades desenvolvidas no Setor de
Borracharia;
- Supervisionar as atividades relativas a equipe na execugdo de

Servigos;

- Organizar a escala de trabalho e controlar a frequéncia dos
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servidores lotados no Setor;

- Solicitar o material de trabalho, quando necessario;

- Controlar nivel de estoque;

- Lilaborar telatorio de atividades execuladas,

- Conferir e assinar documentos de sua responsabilidade;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Chefiar e dirigir as atividades desenvolvidas pelo Setor de
(Oficina Elétrica;

- Supervisionar as atividades relativas 4 equipe na execugédo de
Servigos;

Besponsivel peln. | Organizar a escala de trabalho e controlar a frequéncia dos
Oficina Elétrica - FC [servidores lotados no Setor;

- Solicitar o material de trabalho, quando necessério;
- Controlar nivel de estoque;

- Elaborar relatério de atividades executadas;

- Conferir e assinar documentos de sua responsabilidade;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Estabelecer procedimentos e rotinas;
- Orientar a equipe de servidores;

- Coordenar a elaboragio e posterior execucdo do orgatnento da
Secretaria;

- Supervisionar os despachos em processos administrativos;

Responsavel

o ) - Coordenar a emissdo de atos ou informagoes, empenhos, faturas
Administrativo - FC

ou quaisquer outros documentos da despesa, referentes &
Secretaria;
- Coordenador, supervisionar € controlar o expediente
administrativo da Secretaria;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA, TURISMO E LAZER

FUNCAO

DESCRICAO

Coordenador do CEU
das Artes - FC

- Realizar a coordenagdo geral do CEU das Artes;

- Zelar pelo bom e regular funcionamento dos espagos fisicos do
CEU;

- Cumprir as diretrizes pré-estabelecidas;

Fazer cumprir os horarios de funcionamento dos diversos espagos
[fisicos, previamente estabelecido pelo Conselho Gestor;

- Zelar e cuidar de todos os equipamentos colocados a disposicéo
do CEU;

- Elaborar e fazer cumprir o planejamento anual do CEU,
apresentando-o ao Conselho Gestor;

- Monitorar e orientar os funcionérios do CEU;

- Apresentar, anualmente, relatério de todas as atividades do CLU
a0 Conselho Gestor;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Biblioteca FC

- Gerenciar a preservacgfo, conservacéo e restauro do acervo;

- Coordenar, organizar ¢ controlar o material de consutno ¢
equipamentos da biblioteca;

- Promover agdo cultural, atividades de fomento & leitura, eventos
culturais e atividades para usudrios;

- Coordenar o desenvolvimento de a¢des educativas;

- Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo;

- Desempenhar outras atribui¢Ges que lhe forem determinadas.

Responsavel pelos
Eventos dos
Departammentos de
Cultura e Turismo - FC

- Gerenciar a organizagdo de eventos e atividades artistico-
culturais do municipio;

- Supetvisionat as atividades de expansdo ¢ divulgacdo educativo

cultural no municipio;
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- Desempenhar outras atribui¢gdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pelos
Liventos Lisportivos - ['C

- Organizar ¢ promover os campeonatos desenvolvidos no
municipio, nas diversas modalidades desportivas, zelando por sud
disciplina ¢ opcracionalizagéo;

- Promover a participagéio, negociagiio e execugiio de convénios e
acordos entre o Municipio e Entidades Publicas ou da Sociedade
Civil Organizada, objetivando maior participagdo da comunidade
nas dreas do esporte e do lazer;

- Supervisionar projetos de ocupagdo de espagos para a pratica
desportiva, estabelecendo parcerias;

- Orientar a execug¢fo de programas dc difusfio do esporte,
especialmente entre as criangas e jovens;

- Articular a execucdo de projetos desportivos voltados aos alunos
da rede publica;

- Desempenhar outras atribui¢gdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pol
Licitag6es e Compras -
FC.

- Planejar e supervisionar as atividades de compras;
- Realizar a requisicdo de compras;
- Elaborar termos de referéncia de licitagéo;
- Realizar a guarda dos documentos dos processos de compras;
- Orientar os servidores a ele designado;
- Auxiliar o gestor na prestacdo de contas;
Coordenar o armazenamento dos materiais;
- Coordenar o controle de esloque, enliada e saida,
- Realizar o controle da distribui¢io dos materiais;
- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Responsével pela
Manuteng¢do de Pragas
Publicas e Espacos
Esportivos - FC

- Gerenciar a conservagdo e manutengdo de parques, pragas,
jardins e espagos esportivos;
- Assegurar que as técnicas de seguranca, manuseio e utilizag8o

dos equipamentos e insumos sejam observadas pelos servidores;
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- Zelar pela guarda ¢ conservagido dos equipamentos, materiais e
maquinas sob sua responsabilidade;

- Planejar antecipadainenle a sequéncia de ttaballio,

- Manter sob sua guarda ¢ tespousabilidade, nateriais, maquinas ¢
cquipamentos destinados as suas atividades;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe [orem determinadas.

Responsavel
Administrativo - FC

- Coordenar, supervisionar e controlar o trabalho administrativo da
Secretaria:

- listabelecer procedimentos e rotinas;

- Orientar a equipe de servidores;

- Coordenar a elaborag@o e posterior execugéo do orcamento da
Secretaria;

- Supervisionar os despachos em processos administrativos;

- Coordenar a emissdo de atos ou informagdes, empenhos, faturas
ou quaisquer outros documentos da despesa, referentes 4
Secretaria;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Responsavel
Administrativo do
Museu Paulo Setubal -
FC

- Supervisionar e controlar o trabalho administrativo do Museu;

- Estabelecer procedimentos e rotinas;

- Orientar a equipe de servidores;

- Coordenar a elaboragfio e posterior execucdo do or¢camento do
Museu;

- Supetvisionat os despachios etn processos adininlstiativos,

- Coordenar a emissdo de atos ou informagdes, empenhos, faturas
ou quaisquer outros documentos da despesa, referentes ao Museu;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

FUNCAO

DESCRICAO

Coordenador de
Recursos Humanos - FC

Responsavel por
Compras - FC

- Coordenar a administragéio de pessoal no dmbito da Secretaria de
[Educacéo;

- Coordenar a elaboragiio ¢ supetvisionar a realizacdio das escalas
de trabalho;

- Supervisionar as requisi¢des e coordenar a distribui¢do dos
equipamentos de protecéo individual e uniformes;

- Supervisionar o registro de ponto;

- Conduzir e coordenar agdes que envolvam treinamento e
aperfeicoamento do pessoal vinculado a Secretaria;

- Realizar integracdo e aperfeicoamento da equipe a partir de
objetivos organizacionais bem definidos;

- Cuidar do ambiente dc trabalho ¢ da motivagéio, a fim de ter o
maximo de produtividade e eficiéncia das equipes de funcionarios;
- Supervisionar as rotinas burocréticas como folha de pagamento,
horas extras, licen¢a-prémio, férias, etc;

Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem detenninadas.

- Planejar, coordenar e gerir sistemas estratégicos cie suprimentos €
contratos, estabelecendo regras e padrdes para a realizagdo de
compras e contratagdes pelos érgéos municipais;

- Planejar e contribuir para a eficiéncia, qualidade e economia das
aquisi¢Oes e contratacBes de bens e servigos comuns & Secretaria,
por meio de registros de pregos, normatizagdes, regulamentagdes,
padronizagBes, capacitagdes e orientagdes técnicas, propondo
finovagdes e solugdes no dmbito de sua atuagéo;

- Gerenciar e fiscalizar os contratos referentes aos prestadores de

servigos e/ou fornecedores externos afetos a sua area;
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- Supervisionar a elaboracdo de Termos de Referéneia,
especificando detalhadamente materiais, servigos, equipamentos,
suprimentos necessérios para o uso das escolas e da Secretaria)
Municipal de Educacdo, a seremn adquuridos,

- Desempenhar outras atribui¢tes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Demanda Escolar - FC

- Responsavel por alimentar o Sistema Educacenso;

- Realizar o levantamento de dados estatistico-educacionais de
Ambito nacional;

Verificar o nimero de matriculas, rendimento dos alunos,
infraestrutura das escolas e fun¢des docentes;

- Coordenar as acgbes referentes a matricula, rematricula e
transferéncia dos alunos da Rede de Educacéo Infantil;

- Realizar o levantamento da necessidade de construgio de
creches, a partir de dados informados pelo responsavel pelo aluno,
por ocasifio da solicitagdo de vaga no Sistema Escola Interligada -
Central de Vagas;

- Compatibilizar a procura por vagas e as existentes, de forma a
melhor atender a demanda;

- Orientar e acompanhar as Unidades Escolares da Rede Municipal
de Ensino nos assuntos relacionados a cadastro de alunos,
encaminhamento e matricula nas diversas modalidades de ensino
oferecidas pela Secretaria Municipal de Educacéo;

- Desempenhar oultras atribuigoes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela Frota
da Educacéo - FC

- Coordenar a Frota de veiculos da Educagéo;

- Acompanhar e organizar as rotas da frota da Secretaria Municipal
de Educagéo, que transporta alunos cadeirantes e com necessidades
lespeciais;

- Supervisionar e gerenciar a equipe de motoristas da frota de

veiculos;

- Responsdvel pela inspe¢éo das condi¢des dos veiculos;
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Responsavel pelo Setor
de TI - FC

- Coordenar a manutencio preventiva e/ou corretiva;

- Responsavel pela documentagio de motoristas e veiculos;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

. Coordenar e controlar as atividades de 'l'ecnoiogia da lnformac;‘a'o
da Secrelaria de Educagio;

- Coordenar, gerenciar, monitorar e controlar todas as atividades e
solugtes providas por recursos de tecnologia, que visam a permitir]
0 armazenamento, transmissfio, acesso, seguranga e o uso das
informagfes dentro da Secretaria Municipal de Hducagfo e
l;nterlocugéo da mesma com as Unidades Escolares, através dal
tecnologia;

- Gerenciar a implementagéio de projetos de novas tecnologias,
visando uma continua modernizag&o;

- Planejar, implantar e dar suporte de redes de computadores;

- Coordenar as agdes de cabeamento logico e administragéo de
redes;

- Analisar software e hardware para aquisicio e/ou atualizacio;

- Elaborar e acompanhar editais para licitagdes;

- Instalar ¢ configurar software;

- Prestar manutengiio de hardware;,

- Controlar e acompanhar os servigos terceirizados na area de
informatica;

- Desempenhar outras atribuigoes que lhe [orem determinadas.

Coordenador de
Licitacdo, Contratos e
Convénios - FC

- Coordenar e supervisionar a elabora¢fo dos alos legais
relacionados aos processos licitatorios e convénios da Secretaria de
Educacio;

- Responsével por receber requisi¢do de materiais e/ou servigos ¢
encaminhar para a feitura do impaclo financeiro;

- Acompanhar os processos administrativos referentes a aquisi¢éo

de materiais e servigos;
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} Elaborar e gerenciar todos os contratos, convénios ¢ oulros
instrumentos correlatos as obras, celebrados com a Secretarial
Municipal de Educagfo, realizando o acompanhamento dal
execucdo dos mesinos,

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pelo
Cadastro - FC

- Coordenar a recepgdo e registro dos pais interessados em vagas
de Creches na Rede Municipal de Educagio, através do sistema da
|[Escola Interligada:

- Responsavel pela emissao de relatorios e registros das demandas
escolares;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Recepgdo - FC

Responsavel pelo
Protocolo - FC

- Coordenar o fluxo de atendimentos na Secretaria de Educacgéo;

- Fazer a triagem e informar a assessoria de gabinete dos
atendimentos e agendamentos;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

- Responsa"wei peio protocoio gerai da Secretaria de Educag:ﬁo;

- Supervisionar a tramitagdo dos documentos oficiais
encaminhados a Secretaria Municipal de Educacéo;

- Desempenhar outras atribui¢des que Ihe forem determinadas.

Coordenador de
Prestacgo de Contas /
Programas - FC

L Coordenar os Programas Fedetais no dbito da Sectetaria dal
[Educacéo;

- Assislir, controlar ¢ avaliar o processo de gastos dos recursos
recebidos pelo FNDE;

- Acompanhar e auxiliar os Conselhos Municipais na area daj
Educacéo;

- Desempenbhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Resgponedvel pelo
Almoxarifado - FC

- Manter sob sua guarda e responsabilidade produtos e mercadorias
pertencenles & Secrelaria;
- Coordenar o recebimento das requisi¢des de materiais em estoque

e sua respectiva entrega;
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- Gerenciar o recebimento dos materiaiéladquiridos, conferindo-os,)
estocando-os e distribuindo-os de acordo com as requisi¢des,
efetuando o devido controle;

- Realizar a conferéncia do material recebido, verificando se estd)
de acordo com a nota fiscal correspondente;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Coordenador do
Programa Auxilio Brasil
-FC

- Acompanhar todos os informativos sobre o Auxilio Brasil;

- Responsdvel pelo cadastro dos educandos que participam do
|Programa;

- Fazer a interlocugdio com as Unidades Escolares, verificando
através do sistema, os educandos que estfio no Cadastro tnico, sual
frequéncia e participagéo das atividades escolares para alimentagéo
dos dados exigidos pelo Governo Federal;

- Desempenhar outras atribui¢gdes que lhe forem determinadas.

Responsavel pela
Manutencéo - FC

- Chefiar e dirigir as atividades envolvidas no Setor;

- Consolidar o plano de obras e de manuten¢do das escolas;

- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do plano de obras;

- Orientar tecnicamente as escolas na definicdo das necessidades
de adequacdo, manutencéo e reforma de instalagdes;

- Supervisionar as atividades relativas a equipe na execugéo de|
Servigos;

- Organizar a escala de trabalho e controlar a frequéncia dos|
servidores lotados no Setor;

- Solicitar 0 material de trabalho, quando necessério;

- Controlar nivel de estoque;

- Elaborar relatério de atividades executadas;

- Conferir e assinar documentos de sua responsabilidade;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Coordenador de
Comunicacéo - FC

- Gerir os assuntos de interesse da Secretaria que devam ser

divulgados pelos meios de comunicagéo;
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- Cstabelecer contatos com os 6rgéos de comun-j'cﬁ'ai;ﬁo;
- Gerir as atividades da Coordenagdo de Comunicagdo Digital, daj
Coordenagdo de Imprensa ¢ da Coordenagao de Publicidade,

- Desempenhar outras atribui¢oes que lhe forem determinadas.

Coordenador do Projeto
“Brincar” - F(*'

- Coordenar o I'rojeto;

- Promover encontros tedricos e praticos aos profissionais da
[Educagdo, com o objetivo de resgatar brincadeiras ¢ cangdes
tradicionais, oportunizando o oferecimento, as criangas tatuianas,
de uma visao além daquelas proporcionadas pelas tecnologias:

- Auxiliar em eventos que proporcionam a ludicidade as familias
do municipio;

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

Assistente de Gabinete -
FC

- Exercer assessoria dos servigos que lhe forem propostos junto
a0 gabinete da Secretaria de Educagéo;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Coordenador do
Iransporte Liscolar - FC

- Organizar as rotas dos Onibus a partir da matricula dos alunos,
levando em consideracdo a sua residéncia e a escola que frequenta;
- Fazer a interlocugfo com a Diretoria de Ensino;

- Responsavel pelo Convénio de Transporte de Alunos da Rede
Hstadual de Fnsino;

- Inserir dados do convénio no Sistema do Governo do Estado de
S&o Paulo - “Sao l"aulo Sem Papel”;
- Apresentar 4 empresa contratada sugestOes para melhorar (rajelos
e percursos, de forma a atender melhor os alunos que ulilizam o
transporte escolar;
- Responsavel pela organizagdo do Transporte Universitario, pelo
cadastro dos estudantes e encaminhamento ao EMTU dos alunos
que podern fazer uso desse Lanspotle,

- Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS, FAMILIA E CIDADANIA

FUNCAO

DESCRICAO

Coordenador de Politicas
para Mulheres - FC

- Llaborar, propor, articular, planejar ¢ fomentar a implantacéio de
politicas publicas para a defesa dos direitos das mulheres ¢
equidade de género;

- Coordenar projetos e programas para combater todas as formas
de discriminag&o e preconceitos praticados no municipio de Tatui;

- Articular, com o Conselho Municipal dos Direitos da Mulher,
actes em prol da diminuigdo das desigualdades entre homens e
mulheres;

- Articular com diferentes 6rgdos do governo, institui¢des plblicas
e privadas, programas, grupos de trabalho e acles dirigidas 3
mulher em assuntos do seu interesse que envolvam: satde,
segutanga, etnprego, salatio, moradia, educagdo, autonomia
econ0mica, agricultura, raga, etnia, comunicacfio, egressas,
privadas de liberdade, participagdo politica e outros;

- Fornecer subsidios para o aprimoramento de politicas publicas
para as mulheres;

- Desempenhar outras atribuigoes que lhe forem determinadas.

Coordenador de Politicas
para Juventude - FC

- Elaborar, propor, articular, planejar e fomentar a implantagfo de
politicas publicas para a defesa dos jovens e adolescentes;

- Coordenar projetos e programas de inclusdo para jovens e
adolescentes;

- Articular com diferentes 6rgdos do governo, instituigdes ptblicas
e privadas, programas, grupos de trabalho e agles dirigidas aos
jovens e adolescentes em assuntos do seu interesse;

- Fornecer subsidios para o aprimoramento de politicas publicas

para os jovens e adolescentes;
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- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Coordenar e integrar as politicas puiblicas locais, desenvolvendo
articulagdo em rede, com vistas & promogfo e defesa dos direitos
da pessoa idosa, de forma integrada com planejamento,
organizagdo, direcionamento, controle, monitoramento e avaliagdo
dos pactos com a sociedade;

- Formular, propor, acompanhar, coordenar e implementar projetos

(Coordenador de POhmuSe programas que assegurem a igualdade de condigdes, justica,

para Idosos - FC
finclusfio social, respeito e dignidade aos idosos;

- Facilitar a concretizacdo de projetos, programas e politicas
governamentais direcionados & populagdo idosa no municipio;

- Auxiliar o Conselho Municipal do Idoso, que atua na defesa e no
atendimento as necessidades e interesses dos idosos;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

- Articular e coordenar a Politica Municipal de Direitos Humanos ¢
Cidadania, de forma transversal, interseccional, participativa e com|
respeito & diversidade, por meio da promocéo e defesa de direitos
Coordenador de P P P ¢ ¢
Promogéo e Defesa dos [em beneficio da populagéo, com atengéo especial as pessoas em|
Direitos Humanos - FC jtuagio de vuluerabilidade, visando a uma sociedade justa,

ligualitaria, inclusiva, solidaria e intercultural;

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas.

Coordenador do Centro |- Coordenar o Centro de Apoio ao Surdo - CAS;
de Apoio ao Sutdo

- Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas.
CAS -FC

- Coordenar o Casa de Apoio;

Resonshivel veln Com | Responsével pelo fluxo de pacientes atendidos;
de Apoio ao paciente [ Responsavel pelo abastecimento da Casa;

com cancer de Jat - FC | Supervisionar os trabalhos e atendimentos da Casa;

- Desempenhar outras atribui¢es que lhe forem determinadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

FUNCAO DESCRICAO

- Avaliar os elementos componentes dos processos da instituigdo,
servico ou sistema auditado, objetivando a melhoria dos
procedimentos, por meio da detec¢do de desvios dos padrdes
estabelecidos;

- Avaliar a qualidade, a propriedade e a efetividade dos servigos de
saude prestados & populagfo, visando a melhoria progressiva da
assisténcia a satde;

- Produzir informagdes para subsidiar o planejamento das agdes
que contribuam para o aperfeigoamento do SUS e para a satisfagdo
do usuario;

- Determinar a conformidade dos elementos de um sistema oul

) o setvigo, vetificando o cunprimento das normas ¢ requisitos
Diretor de Auditoria e

Controle SUS - FC  [estabelecidos;
| Verificar a adequagdo, legalidade, legitimidade, eficiéncia,

eficdcia e resolutividade dos servigos de saide e a aplicag@o dos
recursos da Unido repassados ao municipio;

L Gerenciar a execugdo dos planos ¢ prograinas de saude do
JMinistério da Saude, da Secretaria de Estado da Saude e daj
Secretaria Municipal de Satde que envolva recursos puiblicos,
observando os seguintes aspectos: 1) organizacdo; 2) cobertural
assistencial; 3) perfil epidemiolégico; 4) quadro nosologico e 5)
resolubilidade/resolutividade;

- Prover ao auditado oportunidade de aprimorar os processos sob
sua responsabilidade;

- Observar o cumprimento pelos 6rgéos e entidades dos principios

fundamentais de planejamento, coordenagfo, regulagéo, avaliagéo
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e controle;

- Analisar a conformidade acerca da aplicagdo dos recursos|
transferidos pelo Ministério da Saude as entidades publicas,
(ilantropicas e privadas e da aplicagdo dos recuisos bansleridos
pelo Ministério da Satde & Secretatia Muuicipal de Satde;

- Desempenhar outras atribui¢Ges que lhe forem determinadas.

Diretor de Planejamento
e Gestdo - FC

- Orientar, supervisionar ¢ elaborar normas relativas aos assuntos
adiministrativos e financeiros da Secretaria;

Planejar e coordenar os investimentos, a contratagéio das obras,
reformas e manutencio predial das unidades de saude, as
aquisigdes de bens diversos, tais como: equipamentos médico-
hospitalares, equipamentos hospitalares, equipamentos de
finformatica e telecomunicagdes, a renovacio e/ou expanséo da
[rota de veiculos, além de emitir orienta¢do técnico-administrativa;
- Acompanhar a execugfo financeira e orgamentaria de todos os
servicos de saude orientando, avaliando seu desempenho, seuj
impacto e os resultados dos servigos prestados;

- Desempenhar as fungdes estratégicas de financiamento ¢
alocagdo de recursos, desenvolvendo as atividades/fungGes
operativas de planejamento, execugdo. controle ¢ avaliag#o;

- Apoiar o controle e organizag@io dos documentos de licitagdes,
contratos e convénios;

- Elaborar e acompanhar as metas pactuadas junto ao Ministério dal
Saide;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Diretor da Rede de

Urgéncia e Emergéncia -

FC

- Articular e integrar todos os equipamentos de satde, objetivando
ampliar e qualificar o acesso humanizado e integral aos usudrios,
em siluagdo de urgéneia ¢ emergéncia, nos servigos de salde, de
forma 4gil e oportuna;

- Monitorar e avaliar a qualidade dos servigos, através de
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indicadores de desempenho, que investiguem a efetividade e al
resolutividade da atencdo;

- Coordenar e executar os projetos estratégicos de atendimento as
necessidades coletivas em saude, de carater urgente ¢ transitério,
decorrentes de situagdes de perigo iminente, de calamidades
publicas e de acidentes com multiplas vitimas, a partir da
constru¢do de mapas de risco regionais e locais € da adogdo de
protocolos de prevengéo, atengédo e mitigagéo dos eventos;

- Articular entre todos os componentes da Rede de Atengdo as
[Urgéncias com garantia da equidade e integralidade do cuidado;

- Definir ¢ organizar as rcgides de saude ¢ as redes de atengéo a
partir das necessidades de saide destas populagGes, seus riscos €
vulnerabilidades especificas;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Promover e coordenar a organizagdo e o desenvolvimento das
acOes de atengfo especializada em saude e de éareas tematicas,

Diretor da Atengéo em |gbservados os principios e diretrizes do SUS;
Saude Especializada -

FC - Realizar o matriciamento das suas atividades com as Unidades da

Rede Pablica Municipal de Saude;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar o sistema de vigildncia em satide, no Aambito
municipal;

- Articular com outros componentes do sistema de vigildncia da
esfera estadual e federal;

Diretor da Vigilancia em| planejar, formular e definir diretrizes para o sistema de vigilancia
Saude - FC , . . . . .
em saude, em consondncia com os demais participantes da rede de
saude do Municipio;

- Coordenar, planejar ¢ desenvolver projelos, programas ¢ agdes de
orientagbes, educacdo, intervengdo e fiscalizagdo no ambito da

vigildncia em satde;
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- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar, supervisionar e orientar todas as atividades técnicas
desenvolvidas nas UBS’s;

- Avaliar, coordenar e fiscalizar o desenvolvimento técnico
cientifico de todos os programas de satide desenvolvidos nas
1UBS’5;

- Apresentar sugestdes a Secretaria para aperfeicoamento dos
programas ¢ projctos desenvolvidos na rede ptiblica;

Coordenar as escalas de servigos nas UBSs;

- Coordenar os atendimentos realizados nas UBS’s em

. . consondncia com os projetos e programas da Secretaria Municipal
Diretor da Atengdo Pro] Progt k

Biésica em Satde - FC |[de Saude;

- Consolidar e qualificar a Estratégia Satide da Familia - ESF,
como modelo de Atengio Basica de Saude;

- Manter atualizado todos os sistemas de informacdes;

- Executar as agdes de salide curativas e preventivas através da
promocgdo, prevencfo, terapéutica e reabilitagdo, atuando nas
situagdes da atengfio primaria & saide (de menor complexidade)
incentivando a linha do cuidado;

- Monitorar. assistir e acompanhar o desempenho do servigo,
desenvolvendo uma assisténcia qualificada e humanizada;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Garantir o acesso ¢ a qualidade dos servigos, ofertando cuidado

integral e assisténcia multiprofissional, sob a l6gica interdisciplinar

da RAPS;
Diretor daRedede | Diyersificar as estratégias de cuidado, com participagdo e
Atencéo Psicossocial - . i
BC controle social dos usuarios;

- Desenvolver na Rede de Atenclo Psicossocial a légica do
cuidado centrado nas necessidades das pessoas com transtornos

imentais, incluidos os decorrentes do uso de substéncias;
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- Gerenciar as atividades desempenhadas na Divisdo de Saude
Mental, no Centro de Ateng¢fo Psicossocial - CAPS IT e CAPS AD,
na Divis#o de Psicologia e nas Residéncias Terapéuticas;

- Desempenhar outras atividades que lhe [orem atribuidas.

- Coordenar as alividades prestadas pelos servidores médicos no
CEMEM:;

- Zelar pelo cumprimento das disposigdes legais e regulamentares
em vigor no que se refere as atividades médicas;

Assegurar condiges dignas de trabalho e os meios
Coordenador Médico -

indispensdveis a pratica médica, visando o melhor desempenho do
CEMEM FC

Corpo Clinico e demais profissionais de saude, em beneficio dal
populagdo usudria dos servigos;

- Supervisionar a execugdo das atividades de assisténcia médica do
CEMEM;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas
no CEMEM;
- Atuar na coordenagiio do grupo de acordo com a politica
institucional;
Motivar e auxiliar a equipe nos processos de melhoria t¢enico-
assistencial;
Bsrlensdsis - Realizar avaliagdo de desetnpenlio dos funcionarios;

CEMEM - FC - Levantar as necessidades de treinamento para progresso
profissional dos colaboradores;
- Elaborar escala mensal de servicos e elaborar anualmente a
escala de férias;
- Monitorar, assistir e acompanhar o desempenho do servigo,
desenvolvendo uma assisténcia qualificada e humanizada;
- Desenvolver a prestagfo da assisténcia especializada aos usuérios|

encaminhados pelas Unidades da Rede Publica Municipal de
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Saude;

- Garantir a integralidade da atengfo e complementaridade das|
acOes entre as Unidades de Referéncia e demais servigos de satde
que compoem o SUS;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Enfermagem - CEMEM
< BC

- Coordenar a rotina de enfermagem do ambulatorio de
lespecialidades e realizar os relatérios gerenciais;

- Avaliar atendimento e acompanhar atividades da equipe;

- Coordenar os servigos de enfermagem, monitorando o processo
de trabalho para o cumprimento de normas técnicas,
ladministrativas e legais;

- Acompanhar as agles de enfermagem, auxiliando na)
padronizagio de normas e procedimentos internos;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador do Pronto
Socorro - I'C

- Coordenar as atividades prestadas no Pronto Socorro Municipal ¢
respectiva Sala de Emergéncia;

- Promover a execugéo e o acolhimento com classificagfo do risco,
a qualidade e a resolutividade na atencfio com base no processo €
fluxos assistenciais da unidade, que devem ser requisitos de todos
0s pontos de atengao;

- Priorizar as linhas de cuidados cardiovascular, cerebrovascular e
traumatolégica;

- Fomentar a humanizagdo da atengdo, garantindo efetivagdo de
um modelo centrado no usuario € baseado nas suas necessidades
de saude;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador Médico -
SAMU - FC

- Coordenar as atividades prestadas pelos servidores médicos no
SAMU;
- Zelar pelo cumprimento das disposigdes legais e regulamentares

em vigor no que se refere as atividades médicas;
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- Assegurar condi¢es dignas de (trabalho ¢ o0s meios
indispensaveis a pratica médica, visando o melhor desempenho do
Corpo Clinico e demais profissionais de saude, em beneficio daj
populagdo usuaria dos servigos;

- Supervisionar a execugdo das atividades de assisténeia médica do
SAML;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador Geral
SAMU - FC

Coordenar e atuar na Regulagfio dos Atendimentos de Urgéncia,
no Atendimento Movel de Urgéncia e nas transferéncias de
pacientes graves, capaz de atender, dentro da regido de
abrangéncia, todo enfermo, ferido ou parturiente em situacfo de)
urgéncia ou emergéneia e assegurar o transporte destes com
seguranga e acompanhamento de profissionais da satide até o nivel
hospitalar do sistema;

- Intermediar, através da central de regulagio médica das
urgéncias, as transferéncias inter-hospitalares de pacientes graves,
promovendo a ativagdo das equipes apropriadas e a transferéncia
do paciente;

- Apresentar trimestralmente os indicadores de desempenho do
servigo, baseados no tempo de resposta e seus componentes,
casuistica de atendimento e taxas de mortalidade evitavel €
mortalidade geral no ambiente de atengfio pré-hospitalar, com
avaliacdo do desempenho, segundo padroes de sobrevida e taxa de)
sequelas e seguimento no ambiente hospitalar, conforme previsto
em legislagdo vigente;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador Médico -
Especialidades - FC

- Coordenar as atividades prestadas pelos servidores médicos nal
Saude Especializada;

- Zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares|

lem vigor no que se refere as atividades médicas;
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- Assegurar condi¢des dignas de trabalho e os meios
indispensaveis a pratica médica, visando o melhor desempenho do
Corpo Clinico e demais profissionais de saude, em beneficio daj
populagio usuatia dos servigos,

- Supervisionar a execucgio das atividades de assisténcia médica;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador do
Progratna de Satude
Bucal - FC

- Coordenar e realizar agdes de promogdo e protecdo de saude
bucal;

- Realizar agdes de recuperagéio, de prevengiio e controle de cincer
bucal;

- Incrementar a resolugdo da urgéncia e incluir procedimentos mais
complexos na Atencdo Baésica no que se refere a Satde Bucal;

- Prover a reabilitagdo protética na Atencgéo Basica;

- Desempenbhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Odontologia - FC

- Coordenar e realizar o planejamento e a programagéo em saude
bucal na rede publica municipal de satde;

- Promover a aten¢do em saude bucal (promocdo e protegdo dal
saide, prevencdo de agravos, diagndstico, tratamento,
acompanhamento, reabilitagdo e manutengfo da satude) individual
e coletiva a todas as familias, aos individuos e a grupos
especificos, de acordo com planejamento da equipe, incluidos a
rcalizacdo dos procedimentos clinicos da atengfio basica em satde
bucal ¢ o atendimento das wurgénecins, pequenas cirurglas
ambulatoriais e procedimentos relacionados com a fase clinica da
instalacdo de proteses dentérias elementares;

- Coordenar e participar de agdes coletivas voltadas & promog&o dal
satde e a prevengdo de doengas bucais com o acompanhamento,
apoio € desenvolvimento das atividades referentes & saide bucal

com os demais membros da equipe, buscando aproximar e integrar

acoes de saude de forma multidisciplinar;
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- Realizar supervisfo técnica do Técnico em Satde Bucal (TSB) ¢
Auxiliar em Satde Bucal (ASB);

- Participar do gerenciamento dos insumos necessdrios para o
adequado funcionamento da UBS;

- Desempenhar outras alividades que lhe forein altibuidas.

Coordenador do Centro
de Especialidades
Odontolégicas - CEO -
FC

Coordenar as atividades prestadas no Centro de Especialidades
(Odontologicas, promovendo a realizagdo do diagnodstico bucal,
cotn énfase no diagnéstico ¢ detecgfio do cincer de boca;

Gerenciar a realizagio de tratamento em periodontia
especializada, a cirurgia oral menor dos tecidos moles e duro, os|
procedimentos em endodontia e o atendimento a portadores de
necessidades especiais;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Informagéo e
Notificagéo - FC

Coordenador da
Estratégia Saude da
Familia - ESF - FC

- Coordenar as acgdes de recebimento, deteccfo, avaliagdo e
monitoramento de notificagdes;

- Andlisar dados e informagdes estratégicas relevantes a melhoria)
da prestagdo dos servigos de satide no municipio;

- Criar meios de identificacdo e intervengdo precoce nas
comunicagdes procedentes de outros setores governamentais,
populagfio, imprensa, profissionais de salde e quaisquer outros
servigos publicos e privados;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

L Coordenat os traballios ptcstados.nu ambito da saude da familia;
- Promover a prestagdo de assisténcia para as principais doengas|
que atingirem a populagfio (assisténcia integral) continuamente ¢
com qualidade;

- Realizar atividades de educacio e agles para manutengfo €
melhoria da saide (promogéo da satde), com o uso dos sistemas
de informagdo (Sistema de Informacgfio da Atengfo Bésica - SIAB

e demais ferramentas disponibilizadas pelo Ministério da Saude ¢
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Coordenador do Cenlro
de Fisioterapia
Municipal FC

Secretaria de Estado da Salde) para o monitoramento da
populacdo assistida e a tomada de decisdes;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar a prestacéo dos servigos de reabﬂitaq:ﬁo, prevengio ¢
orientagiio familiar, bem como da adaptacfio de drteses, proteses e
meios auxiliares de locomogiio de complexidade, das atividades
individuais ou em grupo e da avaliacdo, adequagfo e
acompanhamento, desenvolvendo habilidades para a autonomia,
independéncia e melhoria das condigdes de vida das pessoas com|
deficiéncia;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador do Setor de
Terapia Ocupacional -
FC

- Coordenar a atuagéo das atividades desenvolvidas para melhoria

do desempenho Ocupacional Cognitivo, Neuropsicomotor,

Musculoesquelético, Psicossocial, Percepto-Cognitivo, Senso-
Perceptivo, Psicoafetivo, Psicomotor, entre outros;

- Gerenciar a prestagio dos servigos de reabilitagdo, prevengéo €
orientacdo familiar;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

JCoordenador do Setor de
Fonoaudiologia - FC

- Coordenar os trabalhos de triagem, monitoramento e reabilitagfo

da audigio, bem como de realizacio de diagndstico,

acompanhamento e terapia fonoaudiolégica em neonatos e
criangas, jovens e adultos, trabalhadores e idosos, com a
reabilitacio adequada para cada um desses segmentos;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Membro da Junta
Médica de Readaptacio
-FG

- Realizar atendimento médico e exames para que seja feita aj
avaliagfio da incapacidade laborativa temporaria;

- Certificar se o servidor estd apto para o retorno ao trabalho, assim
como conferir a readaptagéo - em caso de deficiéncia permanente
causada por doenca ou acidente profissional;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
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Coordenador da

- Coordenar a execugiio das agOes de vigilincia sanitéria no
Municipio, de fiscalizacdo e inspegdo, visando a realizacdo de

acoes capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude e de|

Vigilancia Sanitaria - FFCJiutervit nos probletnas sanitatios decorrentes do meio ambiente, da

producgéio ¢ circulagiio de bens e da prestagiio de servigos de
interesse a saude;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Zoonoses - FC

Coordenar as agdes, atividades e estratégias de educagio em|

saude, visando a guarda ou a posse responsavel de animais para a
prevencdo das zoonoses, bem como da execucdio e avaliacdo das
acOes de vacinagio animal normatizadas pelo Ministério da Saude;
- Promover a adogdo de medidas de biosseguranca que impegam|
ou minimizem o risco de transmissdo de zoonoses € da ocorréncia
de acidentes causados por animais peconhentos € venenosos|
relacionados a execugdo das atividades de vigilancia de zoonoses;
- Desenvolver e executar agdes, atividades e estratégias de controle
da populacdo de animais, que devam ser executadas em situagdes
excepcionais, em areas determinadas, por tempo definido, para o
controle da propagacio de zoonoses de relevéncia para a saude
plblica;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador da
Vigilancia
Epidemiolégica - FC

- Cootdenar a 1ealizagiio da coleta de dados epidemioldgicos, de
processamento dos dados coletados, notificagdo, de analise e
interpretacdo de dados processados e de campanhas, normatizadas
pelo Ministério da Saide;

- Promover as a¢des de controle indicadas, a avalia¢io da eficécial
e efetividade das medidas adotadas e a comunicagéo e divulgagéo
das informacdes perlinentes;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar e promover o desenvolvimento de agdes voltadas ao
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controle de doengas infecciosas, segundo pardmetros estabelecidos
Coordenador do
Ambulatorio de

Infectologia - I'C

pelo Ministério da Saude;
- Realizar busca aliva de casos conlirmados ¢ oferecer patédinetios
municipais para a formacdo de politicas publicas,

- Desetnpenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar e organizar as acdes de prevencdo ¢ controle daj
dengue;

- Delinir estratégias para redugfio da forga de transmissdo daj
doenga, por meio do controle do vetor e de seus eriadouros;
sl ds - Apoiar a capacitagdo dos profissionais de satide, sistematizar as
Combate 3 Dengue - FC fatividades de mobilizagio comunicagio;

- Aprimorar a analise de situagfo epidemiologica e de organizagéio
da rede de atengfo para orientar a tomada de deciséo;

- Fortalecer a articulac8o das diferentes areas e servigos, visando 3

integralidade das a¢des para enfrentamento da dengue;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Executar e gerenciar as agdes de campo do programa de
prevencio a dengue, seus objetivos, diretrizes, normas ¢
procedimentos;

Analisar o trabalho de campo e as condigdies em que esse se
Supervisor de Equipe - i
Combate a Dengue FC| Servir de elo de ligagdo entre a Coordenagio de Combale 3
Dengue e as equipes de campo para o plangjamento ¢
desenvolvimento das agoes;

- Contribuir para a melhor utilizagdio e qualifica¢do das pessoas|

envolvidas nas a¢des de campo por meio da educagéo permanente;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar a organizag3o da demanda de atendimento da rede de
Coordenador Geral do
CAPSIIe AD-FC

cuidados em satide mental, no &mbito do CAPS;

- Gerenciar as equipes, servi¢os e programas de saide mental, bem|
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como dos servigos de saide de cardter aberto e comunitério,
constituido por equipe multiprofissional que deve atuar sobre a
Gtica interdisciplinar e realizar prioritariamente atendimento as
pessoas cotn softiento ou transtorno mental, incluindo aquelas|
com necessidades decorrentes do uso de dlcool ¢ outras drogas, cm|
sua area territorial, seja em situagoes de crise ou nos processos de
reabilitacdo psicossocial;

Realizar e manter atualizado, o cadastro dos pacientes que
utilizam os servigos disponibilizados pelo CAPS;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar a rotina de enfermagem do CAPS e realizar o

relatérios gerenciais;

- Avaliar atendimento e acompanhar atividades da equipe;

Coordenador de - Coordenar os servigos de enfermagem, monitorando o processo

Enfermagem do CAPS - (de trabalho para o cumprimento de normas técnicas,
FC administrativas e legais;

- Acompanhar as agdes de enfermagem, auxiliando na

padronizagdo de normas e procedimentos internos;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar as Residéncias Terapéuticas e garantir estas como)
[ferramenta de reapropriagio do espago residencial como moradia,
na construgdo de habilidades para a vida didria, no que se refere ao
autocuidado, alimentagdo, vestuario, higiene, formas de
comunicagdo e aumento das condi¢des para estabelecimento de

Coordenador das
Residéncias vinculos afetivos com consequente inser¢do deles na rede social

Terapéuticas - FC  fexistente;

- Constituir nas Residéncias Terapéuticas um ambiente doméstico,
conforme definido nas Portarias vigentes do Ministério da Saude;

- Atuar em conjunto com a equipe de saide mental de referéncia

para que esta dé o suporte técnico profissional necessrio ao
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servico residencial;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador da Casa do
Adolescente - I'C

- Coordenar a prestagdo da atengfo integral com abordagem
multiprofissional ao adolescente, através de um sistema
hierarquizado que possa garantir a referéncia e contra-referéncial
nos diferentes niveis de complexidade da assisténcia;

- Garantir acesso do adolescente, preferencialmente, através da
iede de atengdo primatia cowm enfoque na promogio ¢ prevengéo
da saide do mesmo, devendo a atengfio primdria abranger todo o
contexto de vida do adolescente como: familia, escola, trabalho ¢
comunidade (setores organizados, artisticos, culturais, desportivos
€ outros);

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador do
Programa de Saude
Mental - FC

Coordenador do Servigo
de Atendimento
Domiciliar - SAD - FC

- Coordenar as agdes da saude mental na atencdio bésica e
implementar uma politica de atenc¢fo integral voltada aos usuérios
do Ambulatério de Saude Mental;

- Manter um programa permanente de formacio de recursos
humanos;

- Supervisionar e capacitar as equipes de atengfio basica, servigos e
programas de saiide mental, no fimbito do seu territorio e/ou do
modulo assistencial;

- Desempenbhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

. Coordenar o modelo de aténg:do centrado no trabalho de cquipés
multiprofissionais e interdisciplinares na moradia do paciente quel
se encontra acamado, caracterizada por um conjunto de acdes de
promogdo a saude, prevengfio e tratamento de doengas e
reabilitacdo, com garantia da continuidade do cuidado, de acordo
com a necessidade do paciente;

- Estimular a participagdo ativa dos profissionais de saude

envolvidos, do usuario, da familia e do cuidador;
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- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar a prestacio de atendimento especializado as criancas|
com deficiéncia usudrias do SUS e que necessitam de reabilitagfo,
com o objetivo de desenvolver seu potencial fisico e psicossocial;

- Prover a realizacdao do diagnéstico, da avaliagédo, da orientacéo e

Coordenador do Centro
Municipal Integrado de da estimulagfio precoce dos usudrios do CIR, através de equipe

Reabllltagéo -CIR - FC multiproﬁssional;
Proporcionut o utendimento de forma igualitaria das criancas comn)
deficiéneia fisica, intelectual, visual e auditiva;

- Desempenbhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar a gestdo da Frota de veiculos da Secretaria Municipal
de Satide, com vistas a viabilizar o transporte de servidores em|
compromissos oficiais e/ou pacientes usudrios do SUS, que
necessitem comparecer a consultas em hospitais publicos de
Responsavel pela Frota OGS Maessan,
da Saude - FC - Atentar para o estado de manutengfo e conservagio dos veiculos;
- Supervisionar os agendamentos dos transportes sanitérios;
- Supervisionar os profissionais do Setor de Transporte Sanitério,
bem como a limpeza e zelo de todos os veiculos da Frota

Municipal da Satde;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- (Coordenar o planejamento, estruturacao e organizagdo da
assisténcia farmacéutica no &mbito municipal;
- Acompanhar e solicitar ao Departamento competente a aquisigéo
Contilenatusda dos medicamentos, suplementos e insumos;

Assisténcia - Planejar, desenvolver e implementar boas praticas de estocagem,
Farmacéutica - FC  manuseio e distribuicdo dos medicamentos;
- Viabilizar a emissdo de relatorios gerenciais das arrecadagdes,

dos descartes e das dispensagbes efetuadas, mantendo o registro

dos medicamentos controlados, antibidticos e outros controles
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exigidos por lei;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador do
Ambulatério de
Curativos - FC

- Prestar atendimento curativo e preventivo. com base nas

especificidades do ptiblico alvo;

- Avaliar clinicamente o paciente e definir 4 etiologia da ferida;
Prescrever, quando indicadas, coberturas, solucdes, cremes paral

curativo das feridas, terapia compressiva e creme hidratante,

conforme padronizado em protocolo;

- Acompanhar a evolugiio do quadro clinico do paciente;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Imunizagdes e Vacinas -
FC

- Coordenar as atividades das salas de imunizagéo dos
estabelecimentos da rede publica municipal de satde, bem como as
Campanhas de Vacinagfo, seguindo o calendario e as diretrizes
preconizadas pelo Ministério da Satde;

- Garantir o cumprimento de todas as normas de imunizagio do
[Ministério da Saude;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Responsavel
Administrativo do
Ambulatério Central de
Infectologia - I'C

- Responsavel pela gestdo administrativa de equipes de saude;

- Elaborar relatorios gerenciais que pautam as ofertas de servigos;
Organizar, planejar e orientar a melhor utilizacdo dos rec-ursos[
materiais, tecnolégicos e fisicos;

- Desenvolver agbes voltadas ao controle de doengas inlecciosas,
segundo pardmetros estabelecidos pelo Ministério da Satde;

- Realizar busca ativa de casos confirmados;

- Oferecer pardmetros municipais para a formacdo de politicas
publicas;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador do
Almozxarifado Central -
FC

- Controlar os processos de entrada, estocagem, uso, controle,
manutencgéo e saida de medicamentos;

- Verificar as condi¢des de armazenagem, validade e quantidade
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I;.los ilens em estoque e avaliagdo da demanda, para fins de
identificagdo e definigdo de pontos de suprimento e lotes
econdmico e emergencial;

- Viabilizar o inventario anual dos maletials estocados,

- Lilaborar estatisticas de consumo por medicamento ¢ centros dg
custos para previsdao das compras;

- Estabelecer as necessidades de aquisi¢do dos materiais de
consumo, para fins de reposigdo de estoque, bem como solicitar
sud aquisigao;

- Desempenhar outras alividades que lhe forein attibuidas.

Coordenador de
Recursos Humanos - FC

- Controlar o quadro de cargos e func¢des da Secretaria;

- Propor politicas de formag#o e capacitagdo de recursos humanos
para a Secretaria Municipal de Satde, assim como de unidades
descentralizadas, em consondncia com o regimento € o
jplanejamento da instituigdo, e de acordo com as necessidades de
cada unidade;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Licitagdo - FC

- Orientar as areas interessadas quanto a elaboracio das
especificagbes de materiais e servicos por parte da Diviséo
solicilante;

- Executar e acompanhar a¢des pertinentes aos pedidos de abertural
de processos licitalérios de aquisicdo de setvigos,

- Elaborar os termos de referéncias de contratacio de servigos paral
a Secretaria Municipal de Saude, em atengdo a solicitagdo da
IDivisdo Pertinente;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Coordenador de
Auditoria dos Convénios
-FC

- Elaborar convénios, junto a entidades publicas e privadas sem|
fins lucrativos, no intuito de suprir as necessidades da Secretarial

Municipal de Saude, visando a melhoria na oferta de prestagéo de

servicos a saude;
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Coordenador de
Contratos - FC

- Estabelecer metas e indicadores, definidos nos instrumentos
juridicos, para monitoramento e fiscalizagéio do convénio;

- Acompanhar o cumprimento das obrigagdes financeiras do
convénio;

- Desempenhar oulras atividades que lhe forem atribuidas.

L Gerenciar ¢ acompanhnr a prestaciio de scrviq:os contratados, de
acordo com o certame contratual;

- Prestar olientagdo junto aos fiscais dos contratos no que se refere
fao acompanhamento da execugdo contratual, além dos pedidos de
acréscimo € supresséo;

- Avaliar a necessidade de rescisdo contratual, de acordo com as
[legislagdes vigentes e requerimento do Gestor do Contrato;

- Orientar o Secretario, Diretores e fiscais quanto a execugdo dos
contratos;

- Desernpenhat outtas atividades que lhe foremn atiibuidas.

Coordenador de
Compras - FC

- Verificar a correta instrucdo do processo administrativo, nas
modalidades de compras previstas em lei;

- Analisar as informacdes fornecidas pelas éareas interessadas,
verificando se as compras estdo em conformidade com as normas
[legais e dar prosseguimento ao processo de compra;

- Solicitar e elaborar Atas de Registros de Precos;

- Requerer de forma prévia a reserva orgamentiria para a
efetivacdo da compra;

- Monitorar o saldos e validades das Atas de Registros de Precgos;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Responsével pelo
Cadastro de
Medicamentos Judiciais
-FC

- Responsavel pelo treinamento de todos os profissionais das
equipes de saude no cadastramento do usudrio, junto ao portal do|
DATASUS;

- Compilar as informacdes relevantes obtidas através do cadastro

da populagio para subsidiar o planejamento das equipes nas ofertas
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de servigos;

- Desempenhar outras atividades que lhe [orem atribuidas.

- Responsavel pela abertura e controle da tramitagfio de processos;
- Estimular a articulagao das diferentes 4areas e servigos da
Responsavel pela
Recep¢do / Protocolo -

I'c atendimento da populagéo;

[Secretaria, visando a integralidade das ag¢bes para um melhor

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Acompanhar a presta¢io de contas de aplicagfes dos recursos naj
Saide, junto ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo -

TCESP e ao Ministério da Saude, através do Sistema de

Responséavel pela
Prestagdo de Contas / tnformag:(”)es dos Orgamentos Publicos em Saude - SIOPS e outras

Programas - FG erramentas disponibilizadas pelo referido Ministério e Secretaria)
de Estado da Saude;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Responsavel pela coordenagdo dos servigos de enfermagem;
- Monitorar o processo de trabalho para o cumprimento de
normas técnicas, administrativas e legais;

- Supervisionar as equipes, realizando a distribuigdo e controle]

Responsével .
Administrativo pelo  [d€ tarefas;
Setor de Enfermagem - | Acompanhar as a¢des de enfermagem na padronizagio de
FC

normas e procedimentos internos e elaboragio de manuais e
protocolos, visando garantir a qualidade da assisténcia aos
pacientes e familiares;

- Desempenbhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Analisar as demandas de capacitacio identificadas pelos gestores,
mediante processo de avaliagdo de desempenho, definindo e
Coordenador de
Educac¢éo Permanente e
Humanizagéo - NEPH - [profissional;

FC

implementando programas adequados a melhoria de sua atuagéo

- Receber e analisar as demandas de capacitacdo oriundas dos
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[Departamentos da Secretaria;

- Propor agdes de capacitagdo e adotar as providéncias cabiveis;

- Realizar pesquisa de levantamento da necessidade de
treinamento, bem como diagnostico sobre a necessidade de
capacitacdo da Secretaria;

Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Controlar a entrada e saida das correspondéncias e oficios daj
Secreluriy;

Assistente de Gabinete.- [ Coordenat o atendimento ao publico;

FC - Gerenciar os relatérios de gestdo da Secretaria;
- Secretariar as reunides da Secretaria;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar a perfomance operacional do atendimento a

populacio;

- Llaborar relatérios ¢ acompanhar a distribuigdo de vagas por

Consdeiindon daCestil meio de monitoramento e feedbacks;

de Vagas e Regulagio - | Realizar as mudancas nas especificagGes dos processos, exames,
FC sistemas e fluxos;

Estabelecer e acompanhar as normas de desempenho de

atendimento da populagéo;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Acompanhar e analisar os resultados de sua equipe;
- Otimizar recursos ¢ também processos que visem melhorias no
setor € no atendimentos a populagéo;

Diretor da Central de | Fazer a andlise do fluxo de atendimento nas dreas hospitalar ¢
Vagas e Regulacéo - FC [ambulatorial;
- Propiciar o ajuste da oferta disponivel as necessidades imediatas
da populagéo;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

- Coordenar o planejamento, estruturagio e organizagio das
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Coordenador de Servigos
Farmacéuticos - FC

farmécias das Unidades do municipio;

- Acompanhar e solicitar ao Departamento competente a aquisi¢do
dos medicamentos, suplementos e insumos;

- Planejar, desenvolver ¢ implementar boas praticas de estocagem,
manuseio e distribui¢io dos medicamentos nas unidades de saiude
do municipio;

- Viabilizar a emissdo de relatorios gerenciais das arrecadagdes,
dos descartes e das dispensagdes efetuadas;

Manter registro dos medicamentos controlados, antibioticos e
outros controles exigidos por lei;

- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Responsavel
Administrativo - FC

- Coordenar, supervisionar e controlar o trabalho administrativo da
Secretaria;

- Estabelecendo procedimentos e rotinas;

- Orientar a equipe de servidores;

- Coordenar a elaboracdo e posterior execugfo do or¢amento daj
Secretaria;

- Supervisionar os despachos em processos administrativos;

- Coordenar a emissdio de atos ou informagdes, empenhos, faturas
ou quaisquer outros documentos da despesa, referentes &
Secretaria;

- Desempenhar oulras alividades que lhe [orein attibuidas.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA PROPRIA DO MUNICIPIO DE TATUI -
TATUIPREV

FUNCAO DESCRICAO

- Dirigir, supervisionar e orientar as atividades do Departamento,
scgundo diretrizes da Autarquia;

- Assessorar o Diretor Presidente e o Diretor Administrativo ¢
Financeiro em suss decisBes, nos assuntos correlalos  «o
departamento ou naquele que lhe forem atribuidos;

- Organizar as unidades subordinadas;

- Programar as atividades componentes dos projetos atribuidos ao
departamento, definir prioridades, coordenar e controlar sual
execucdo dentro dos padrdes de eficiéncia e eficacia e de acordo
com os critérios adotados pela Administragio;

- Acompanhar de perto o cendario econdmico financeiro nacional e
internacional, para orientar o Comité de Investimento a respeito de
Diretor Técnico - FC  Ingticias que podem impactar os investimentos;

- Analisar fundos de investimentos;

- Revisar a Politica Anual de Investimentos (DPIN);

Preencher e enviar mensalmente o Demonstrativo das AplicagOes
e Investimentos de Recursos (DAIR);
- Enviar mensalmente o Cadastro de novos fundos e o
movimentagdo de fundos, para o Iribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo, via sistema AUDESP;
L Realizar o credenciamento das instituigdes bancérias,
administradoras, gestoras e distribuidores auténomos de
investimentos;

- Exercer a fungdo de Gestor de Investimentos;
- Coordenar a implanta¢fo do programa de certificagéio que visa ao

reconhecimento das boas praticas de gestdo adotadas pelos RPPS
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(Pr6-Gestéo);

- Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas;

Coordenar a execugo das atividades operacionais da
administragdo de pessoal, aposentados ¢ pensionistas;

- Realizar o atcndimento aos servidores ativos para efetuagfio de
contagem de tempo de servigo,

- Orientar e divulgar as regras dos beneficios previdenciarios;

- Simular a data da aposentadoria e orientar sobre os documentos
necessatlos pata abettuta do processo,

L Realizar o calculo dos proventos das aposentadorias € pensdes
por morle;

- Realizar a concessfo das aposentadorias e pensdes € publicagéo
das portarias no jornal local;

- Controlar e elaborar mensalmente planilhas dos beneficios
concedidos;

Coordenador de - Emitir certiddes e declaragdes solicitadas pelos servidores
Beneficios - FC aposentados e pensionistas;

- Enviar as informag@es via SisSCAAWeb correlatas as concessoes
dos beneficios de aposentadorias e pensées por morte ao TCF;
Realizar a atualizagdo da base de dados dos servidores ativos e
inativos do TatuiPrev;

- Responsavel pela manulengdo dos reajustes anuais, mantendo
atualizados os beneficios de aposentadorias € pensdes concedidos
pelo TatuiPrev;

- Conferir e enviar o arquivo das bases de dados para realizagdo do
estudo atuarial do Instituto;

- Responsavel pela tratativa das inconsisténcias existentes na base
cadastral, enviadas pelo Instilulo para realizagdo do estudo
atuarial;

- Responsével pela coordenagdo do Comprev;
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[ Coordenar o recadastramento;

- Assessorar o diretor de beneficios nas demandas de Recursos
[Humanos;

- Enviar as informagfes necessarias & assessoria juridica do
[Instituto, referente a concessdo de beneficios e processos judiciais;
- Acompanhar servidores que sfo encaminhados para junta médica,
para fins de aposentadoria por invalidez;

- Eimniti declaragdes de ndo utilizagdo de certidoes emitidas pelo
INSS, para concessdo de qualquer beneficio previdenciario pelo
[nstituto;

- Elaborar planilhas de verbas incorporadas, apés determinagdo
judicial e célculo dos valores para pagamentos retroativos;

- Auxiliar na elabora¢do de justificagio administrativa paral
comprovagdo de dependéncia, em caso de concessdes de pensdo
por morte;

- Realizar visita domiciliar para comprova¢do de dependéncia e
dependéncia econdmica;

- Coordenar a triagem socioecondmica para concessdo de
beneficios quando indicada;

Desempenhar  outras  atividacdes correlatas que lhe forem

atribuidas.

- Avaliar o cumprimento das metas e a execugfio dos programas
previstos no orcamento do Instituto;

- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacial
e eficiéncia da gestdo orgamentdaria, financeira e patrimonial;
Controle Interno - FG | Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo
[institucional;

- Acompanhar os prazos de Orgdos reguladores (Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, Receita Federal e Ministério do

Trabalho e Previdéncia);
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- Acompanhar o cumprimento das recomendacSes do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo;

- Responsavel pela emissdo do relatério de Controle Interno,
Relatério de Governanga e Relatério de lancjamento;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.
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FUNDACAO EDUCACIONAL “MANOEL GUEDES”

FUNCAO DESCRICAO

| Realizar a coordenacio e dire¢fio administrativa da Fundag@o;
- Estabelecer procedimentos e 1olinas,

- Orientar a equipe de servidores;

Ditetor Getal L Supervisionar os despachos etn processos administrativos;
Administrativo  FC | Coordenar a emissédo de atos ou informagdes;
Assessorar o0 Presidente da Fundagio mnas questOes|
administrativas;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.

- Coordenar a supervisdo da Escola, orientando e propondo
imedidas atinentes 4 sua melhoria;

L Coordenar a elabora¢do do calendario escolar e o processo de
Diretor Pedagégico - FC [matriculas;

- Supervisionar as atividades pedagogicas;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.

- Coordenacfo técnica da Escola de Enfermagem;
Coordenador Técnico -

S Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

alribuidas.

- Responsavel técnico dos cursos da Lscola de Enfermagem;
Responsavel Técnico - |

Y Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.
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ANEXO IV
FUNCAO s dmisiobied VENCIMENTO UANTIDADE
¢ PROVIMENTO Q

. Servidor publico

Gestor de Convénios : " J 01
efetivo e estavel
) Servidor publico

Diretor de Recursos Humanos 5 s g @] 01
efetivo e estavel

Diretor do Departa p— Servidor publico 01

iretor do Departamento de Esportes efetiva & pelivel Q

. . Servidor publico

Diretor de Abastecimento . , M 01
efetivo e estavel
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ATRIBUICOES:

FUNCAO DESCRICAO

Chefiar o Departamento de Convénios e coordenar o
planejamento das politicas publicas municipais;

- Pleitlear convénios junlo aos Governos ederal ¢ Listadual,

- Assessotat 0 Prefeito Municipal nos atos 1elativos  ao
planejamento e execugo das diretrizes de gestdo de Convénios do
Municipio;

Gestor de Convénios [ Coordenar e executar, em articulagdo com as Secretarias, 6rgdos
e entidades da Administragiio Publica, a elaboragdio de projetos
especiais e acompanhar a sua execugdo;

- Zelar pela documentagdo e execugdo de todas as fases de
assinatura de convénios entre o Municipio e os Governos Federal €]
[Estadual;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.

- Chefiat 0 Departamento de Recursos ITumanos da Prefeiturdy
[Municipal;

- Planejar, desenvolver e coordenar a politica geral de gestédo dej
recursos humanos da administracéo;

- Coordenar a aplicagio da politica de carreiras e remuneragéo dos

Diretor de Recursos . daxs -
ctor de servidores publicos municipais;

Humanos
- Supervisionar e acompanhar os concursos publicos e processos|
seletivos, admissdio e exoneragdo de pessoal, remuneracéo,
incentivos e beneficios;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.
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- Chefiar e dirigir o Departamento Municipal de Esportes;

_ Conduzir e coordenar o processo de formulagfio das polilicas
municipais de esporle, atividades fisicas e lazer;

Planejar, junto ao Secretdrio, as diretrizes téenicas de programas
e projetos de atividade fisica, esporte € lazer;

Diretor do Departamento [ Definir metodologias ¢ instrumentos para coordenar,
de Esportes supervisionar e avaliar as agdes de atividade fisica, esporte dg
participacéo e lazer;

- Realizar estudos voltados ao aperfeigoamento das polilicas g
diretrizes definidas;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.

- Supervisionar e gerenciar o abastecimento e manutengéo da frota
geral de veiculos e méquinas;

- Promover ¢ administrar os servigos de lavagem, lubrificacéo de|
veiculos e maquinas, consertos e troca de pneumaticas;

. Administrar o estoque regulador de Oleo combustivel nos
Diretor de Abastecimento | ques;
. Controlar o abasteclmento e manutengdo exletna da fioty
Muunicipal;

- Controlar diariamente o abastecimento geral da frota;

. Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

tribuidas.
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ANEXO V
CARGO BEQUISIN0E S VENCIMENTO UANTIDADE
PROVIMENTO Q
Diretor do Museu da Imagem e do Som - Em comissfo
: " CC7 01
MIS (livre provimento)
Diretor do Centro Municipal de Educaglio | Em comissiio ceT -

e Atendimento ao Autista

(livre provimento)
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ATRIBUICOES:

CARGO DESCRICAO

- Dirigir, orientar e supervisionar a execugdo das atividades do
IMuseu;

- Estabelecer diretrizes, formular, implementar e avaliar a political
pablica de cultura do Museu,

L Planejar ¢ coordenar agbes conjuntas voltadas a promogéo do
acesso as colegdes;

- Articular junto aos Orgdos, conselhos e institui¢des da
Administracdio Publica Municipal visando preservar e valorizar o

patriménio cultural;
Diretor do Museu da

- Coordenar agdes voltadas a inclusdio cultural e a garantia de
Imagem e do Som - MIS

direitos do cidaddo por meio do acesso ao acervo;

- Coordenar as a¢des de identifica¢fo, prote¢dio e valorizagio do
patrimdnio cultural;

- Desenvolver parcerias visando o desenvolvimento de atividades
culturais do Museu;

Coordenar as a¢Bes de implantagfo, conservagfio e preservago
do patriménio do Museu;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem|

atribuidas.

- Dirigir, orientar e supervisionar a execugdo das atividades do

Centro Municipal de Educag#o e Atendimento ao Autista;

Diretor do Centro | Estabelecer diretrizes, formular, implementar e avaliar a politicaj
Municipal fie Educagdo publica de inclusfo social do portador de autismo;
e Atendimento ao o o
Arbisi - Supervisionar as atividades dos setores do CMEAA;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem

atribuidas.
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JUSTIFICATIVA

Encaminhamos 3 apreciagiio dessu Egrégia Casa Legislativa, o Projeto de Lei
n° 049/2022, que dispée sobre alteracio da Lei Municipal n® 5.417, de 26 de novembro de
2019 e cria cargos.

Trata-se de Projeto de Lei dispondo sobre a alteragdo da Lei Municipal que
criou fun¢des de confianga e gratificadas na Administragao Publica Municipal, Fundagio
Educacional “Manoel Guedes” ¢ TATUIPREV.

Tal projeto visa adequar a referida lei, criando atribuicdes especificas as
funcdes de confianca e gratificadas a serem preenchidas exclusivamente por servidores de
carreira, pertencentes ao quadro permanente da Prefeitura de Tatui, nos termos do inciso V,
do art. 37 da Constituigdo Federal.

Além disso, foram criadas fungdes de confianga em razdo das duas novas
Secrelarias (Sectelatia de Direitos 1lumanos, Familia e Cidadania e Secretaria de Servigos
Ptiblicos e Zeladoria).

Estamos criando também dois cargos em comisséo, sendo um para a diregéo do
Museu da Imagem e do Som e outro para a dire¢do do Centro Municipal de Educagdo e
Atendimento ao Autista, que em breve serfio insuguwados.

Entendemos que tal projeto é um avango na adininisttagdo iunicipal, uma vez
que privilegia o servidor de carreira, dando-lhe a oportunidade de ocupar fungdes importantes
dentro do Governo Municipal, além de trazer maior transparéncia aos atos da Administra¢éo
Publica.

Assim, pelas razdes expostas, esperamos contar com 0S Senhores Vereadores,

para analisarem e votarem o presente Projeto de Lei, com urgéncia urgentissima, diante de

sua finalidade.

Tatui, 26 d€jylfio dé 2022.

MIGUEL



