CAMARA MUNICIPAL DE TATUI
Estado de Sao Paulo

PROJETO DE LEI N° 048/23 - EXECUTIVO
EMENTA: Define as atribuices, a escolaridade e a jornada de trabalho dos cargos publicos de
Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Engenheiro Eletricista, Inspetor de Alunos e Vigia Patrimonial e

dé outras providéncias.

MIGUEL LOPES CARDOSO JUNIOR, Prefeito Municipal de Tatui,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara
aprova e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam definidas as atribuicoes, a escolaridade e a jornada de
trabalho dos cargos publicos de Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Engenheiro
Eletricista, Inspetor de Alunos e Vigia Patrimonial, conforme Anexo Unico da
presente Lei.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicoes em contrario.

EDUARDO DADE SALLUM
Presidente da Camara

RENAN CORTEZ
1° Secretario
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ANEXO UNICO

CARGO: ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo (Tecnologo) em Engenharia de
Seguranca do Trabalho ou Ensino Superior Completo em Engenharia ou
Arquitetura e Urbanismo, com Especializacdo em Engenharia de Seguranca do
Trabalho e respectivo registro no Conselho de Classe.

JORNADA DE TRABALHO: 44 horas semanais ou escala 12 x 36 horas.

ATRIBUICOES: Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente os servicos de
Engenharia de Seguranca do Trabalho; Estudar as condicoes de seguranca dos
locais de trabalho e das instalacoes e equipamentos, com vistas especialmente aos
problemas de controle de risco, controle de poluicao, higiene do trabalho,
ergonomia, protecdo contra incéndio e saneamento; Planejar e desenvolver a
implantacao de técnicas relativas a gerenciamento e controle de riscos; Vistoriar,
avaliar, realizar pericias, arbitrar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar medidas
de controle sobre grau de exposicao a agentes agressivos de riscos fisicos, quimicos
e biologicos, tais como: poluentes atmosféricos, ruidos, calor, radiacdo em geral e
pressoes anormais, caracterizando as atividades, operacoes e locais insalubres e
perigosos; Analisar e gerenciar o controle de riscos, acidentes e falhas, investigando
causas, propondo medidas preventivas e corretivas e orientando trabalhos
estatisticos, inclusive com respeito a custos; Propor politicas, programas, normas e
regulamentos de Seguranca do Trabalho, zelando pela sua observancia; Elaborar
projetos de sistemas de seguranca e assessorar a elaboracao e execucao de projetos
de obras, instalacoes e equipamentos, opinando do ponto de vista da Engenharia de
Seguranca; Estudar instalacdes, maquinas e equipamentos, identificando seus
pontos de risco e projetando dispositivos de Seguranca; Projetar sistemas de
protecao contra incéndio, coordenar atividades de combate a incéndio e de
salvamento e elaborar planos para emergéncia e catastrofes; Inspecionar locais de
trabalho no que se relaciona com a seguranca do trabalho, delimitando areas de
periculosidade, insalubridade e outras, de acordo com a legislacdo vigente;
Especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protecdo coletiva e equipamentos de
seguranca, inclusive os de protecao individual e os de protecao contra incéndio,
assegurando-se de sua qualidade e eficiéncia; Opinar e participar da especificacao
para aquisicao de substancias e equipamentos cuja manipulacdo, armazenamento,
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transporte ou funcionamento possam apresentar riscos, acompanhando o controle
do recebimento e da expedicao; Elaborar planos destinados a criar e desenvolver a
prevencao de acidentes, promovendo a instalacao de comissoes e assessorando-lhes
o funcionamento; Realizar e orientar o treinamento especifico de seguranca do
trabalho, auxiliando na elaboracado de programas de treinamento geral, no que diz
respeito a Seguranca do Trabalho; Acompanhar a execucao de obras e servicos
decorrentes da adocdo de medidas de seguranca, quando a complexidade dos
trabalhos a executar assim o exigir; Colaborar na fixacao de requisitos de aptidao
para o exercicio de funcoes, apontando os riscos decorrentes desses exercicios;
Propor medidas preventivas no campo de seguranca do trabalho, em face do
conhecimento da natureza e gravidade das lesdes provenientes do Acidente de
Trabalho, incluidas as doencas do trabalho; Informar os servidores e a comunidade,
diretamente ou por meio de seus representantes, as condicoes que possam trazer
danos a sua integridade e as medidas que eliminam ou atenuam estes riscos e que
deverao ser tomadas; Propor temas e formatos, e contribuir na elaboracao de
campanhas de conscientizacdo e eventos, de forma a disseminar a cultura de
prevencao; Participar de comissoes, grupos de trabalho ou de estudos, quando
designado por seu superior hierarquico; Coordenar as comissoes internas, como a
Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA; Atuar na area de higiene do
trabalho; Elaborar ou colaborar com os programas de seguranca e saude do
trabalho, como Programa de Prevencao de Riscos Ambientais - PPRA, Programa de
Condicoes e Meio Ambiente de Trabalho - PCMAT, Programa de Gerenciamento de
Riscos - PGR; Promover a realizacao de atividades de conscientizacdo, educacéao e
orientacao dos servidores; Obedecer as normas de seguranca; Dirigir veiculos leves,
mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades;
Assessorar os diversos 6rgaos da Prefeitura Municipal em assuntos de seguranca do
trabalho; Propor normas e regulamentos de seguranca do trabalho; Estudar as
condicoes de seguranca dos locais de trabalho e das instalacdes e equipamentos;
Indicar e verificar a qualidade dos equipamentos de seguranca; Opinar e participar
da especificacao para aquisicao de substancias e equipamentos cuja manipulacao,
armazenamento, transporte ou funcionamento possam apresentar riscos,
acompanhando o controle do recebimento e da expedicao; Manter cadastro e
analisar estatisticas dos acidentes, afim de orientar a prevencao e calcular o custo;
Realizar a divulgacao de assuntos de seguranca do trabalho; Participar de programa
de treinamento, quando convocado; Elaborar e executar programas de treinamento
geral e especifico no que concerne a seguranca do trabalho; Planejar e executar
campanhas educativas sobre prevencao de acidentes; Participar de projetos, cursos,
eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao; Trabalhar segundo
normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservacao

- CHAVE DE VALIDACAO: 83F1-27K2-28VF-TAOD

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE - PROTOCOLO:



CAMARA MUNICIPAL DE TATUI
Estado de Sao Paulo

AUTGRAFO N° 112/23

PROJETO DE LEI N° 048/23 - EXECUTIVO

EMENTA: Define as atribuices, a escolaridade e a jornada de trabalho dos cargos publicos de
Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Engenheiro Eletricista, Inspetor de Alunos e Vigia Patrimonial e

dé outras providéncias.

ambiental; Verificar a aplicacao das normas vigentes do Ministério do Trabalho, da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT ou, na auséncia de normas
nacionais, as normas internacionais reconhecidas, aplicando medidas
administrativas legais cabiveis; Participar em equipes multidisciplinares de
atividades de pesquisa na area de saude dos trabalhadores; Acompanhar, junto com
profissionais da area de Medicina do Trabalho, a ocorréncia de doencas
profissionais na Administracdo Publica; Acompanhar e avaliar junto com
profissionais do SESMT - Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e em
Medicina do Trabalho, a readaptacao de profissionais reabilitados no ambiente de
trabalho; Gerenciar e supervisionar as ac¢oes dos Técnicos de Seguranca; Zelar pelo
cumprimento das normas regulamentadoras emanadas pelo Ministério do Trabalho,
em todas as unidades da Prefeitura; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Registrar
obrigatoriamente sua presenca no local de trabalho, através do ponto biométrico ou
livro de ponto; Manter organizado, limpo e conservado os materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho sob sua responsabilidade, comunicando ao seu
superior hierarquico eventuais problemas; Comunicar a chefia imediata qualquer
irregularidade ocorrida, elaborando relatério, para que sejam tomadas as devidas
providéncias; Zelar pela economia do material publico e pela conservacao do que for
confiado a sua guarda; Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando
equipamentos de protecdo apropriados, quando da execucao dos servicos; Executar
outras tarefas compativeis com as previstas para o cargo, solicitadas por seu
superior hierarquico.

CARGO: ENGENHEIRO ELETRICISTA

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo em Engenharia Elétrica e respectivo
registro no Conselho de Classe.

JORNADA DE TRABALHO: 44 horas semanais ou escala 12 x 36 horas.

ATRIBUICOES: Elaborar e dirigir estudos e projetos de engenharia elétrica para as
diversas unidades da Prefeitura Municipal de Tatui; Fiscalizar e acompanhar
servicos de iluminacao publica para pracas, quadras e avenidas, estudando
caracteristicas e especificacoes e preparando plantas, técnicas de execucao e
recursos necessarios para possibilitar e orientar as fases de construcao, instalacao,
funcionamento, manutencao e reparacao de instalacoes, aparelhos e equipamentos
elétricos, dentro dos padrdoes técnicos exigidos; Realizar estudos e projetos de
manutencao e instalacdo de iluminacao, inclusive ornamental, nos prédios
publicos, pracas, eventos realizados pela Prefeitura, projetando a montagem das
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luminarias, faixas e aparelhos de som, para obter os efeitos desejados; Realizar
estudos e projetos de manutencao preventiva e corretiva de maquinas e
equipamentos elétricos, supervisionando o reparo de pecas e partes danificadas,
para assegurar o seu perfeito funcionamento; Expedir laudos técnicos, controlar,
programar e vistoriar servicos de remocao de postes e ruas do Municipio a serem
iluminadas; Realizar atividades referentes a geracao, transmissao, distribuicao e
utilizacdo da energia elétrica, equipamentos, materiais e maquinas elétricas,
sistemas de medicdo e controles elétricos e executar tarefas afins de acordo com as
necessidades do Municipio, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissao; Estudar as condicoes requeridas para o funcionamento das instalacoes
de geracao e distribuicao de energia elétrica, da maquinaria e aparelhos elétricos e
de outros implementos elétricos, analisando-os e decidindo as caracteristicas dos
mesmos, para determinar tipo e custos dos projetos; Projetar instalacdoes e
equipamentos, preparando desenhos e especificacoes, indicando os materiais a
serem usados e os métodos de fabricacdo, para determinar dimensoées, volume,
forma e demais caracteristicas; Fazer estimativa dos custos de mao de obra, dos
materiais e de outros fatores relacionados com os processos de instalacao,
funcionamento, manutencao ou reparacao, para assegurar 0s recursos necessarios
a execucao dos projetos; Supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores
envolvidos no processo, acompanhando as varias etapas, inspecionando os
trabalhos acabados e prestando assisténcia técnica, para assegurar a observancia
das especificacoes de qualidade e seguranca; Zelar pelo cumprimento das normas
estabelecidas pela Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacao dos
Equipamentos de Protecao Individual - EPI’s, durante o seu turno de trabalho,
contribuindo para a reducado de riscos e ocorréncia de acidentes; Participar de
comissoes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico; Dirigir veiculos leves, mediante autorizacao prévia, quando necessario
ao exercicio das demais atividades; Executar tarefas pertinentes a sua area de
atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Registrar
obrigatoriamente sua presenca no local de trabalho, através do ponto biométrico ou
livro de ponto; Manter organizado, limpo e conservado os materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho sob sua responsabilidade, comunicando ao seu
superior hierarquico eventuais problemas; Comunicar a chefia imediata qualquer
irregularidade ocorrida, elaborando relatorio, para que sejam tomadas as devidas
providéncias; Zelar pela economia do material publico e pela conservacdo do que for
confiado a sua guarda; Executar outras tarefas compativeis com as previstas para o
cargo, solicitadas por seu superior hierarquico.
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CARGO: INSPETOR DE ALUNOS
ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo e conhecimento em Informatica
JORNADA DE TRABALHO: 44 horas semanais.

ATRIBUICOES: Abrir e fechar as salas de aulas e demais dependéncias das
Unidades Escolares; Acompanhar e orientar os alunos quanto a cidadania, zelando
pela boa conduta, levando ao conhecimento da direcdo as ocorréncias, as
indisciplinas e as atitudes agressivas dos alunos, bem como conduzi-los a Direcao,
se necessario; Acompanhar e registrar o atraso dos alunos, informando a gestao os
casos de excessos, assim como, verificar se os estudantes estao frequentando as
aulas regularmente e ajudar a equipe gestora e docente nas medidas necessarias
para manter a assiduidade dos educandos; Acompanhar o processo de adaptacao
dos alunos novos na escola e dos que estao nas séries iniciais de um segmento,
sobretudo no inicio de cada periodo letivo; Acompanhar os alunos em atividades
extraclasse ou extracurriculares e prestar apoio as atividades académicas, sempre
dando o suporte necessario nas atividades; Acompanhar os estudantes, se
necessario, a assisténcia médica e odontologica de emergéncia; Agir em momentos
de conflitos com a finalidade de evitar brigas e desentendimentos; Amparar e
acompanhar na travessia dos alunos, sempre que necessario, prezando pela
seguranca dos mesmos; Analisar fatos da escola, com os alunos; Assessorar os
docentes nas unidades escolares, disponibilizando os equipamentos e materiais
necessarios a execucao de suas atividades; Assistir e orientar os alunos acerca da
observancia de regras e normas escolares, de conduta, regimento escolar,
cumprimento de horarios, etc., sempre zelando pela integridade fisica e psicologica
dos mesmos; Atuar, cotidianamente, em consonancia com as orientacoes da
Coordenacao e Direcao Escolar; Auxiliar a todos os alunos, inclusive aqueles com
deficiéncia fisica; Auxiliar na arrumacao / organizacdo das salas de aulas, sempre
que necessario e/ou solicitado e na conservacao de ferramentas, equipamentos e do
local de trabalho; Auxiliar na organizacdo de eventos escolares, como atividades
culturais e de lazer, competicoes esportivas e/ou recreativas, bem como suas
logisticas; Auxiliar os alunos que apresentem mal-estar fisico ou que se acidentem
na Unidade Escolar e chamar o resgate, se necessario; Auxiliar professores nas
unidades escolares, disponibilizando os equipamentos e materiais necessarios a
execucao de suas atividades; Averiguar e confirmar irregularidades comunicadas
pelos alunos; Coibir o uso de cigarro, alcool e outras substancias entorpecentes
dentro da escola; Colaborar na divulgacdo de avisos e informacdes de interesse da
Direcao Escolar, assim como, fixa-los nos murais da escola; Comunicar com
antecedéncia quando por motivo de forca maior se encontrar impedido de
comparecer a escola ou a qualquer ato de servigco; Controlar o acesso de alunos,
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professores e funcionarios, assim como, o fluxo de pessoas estranhas ao ambiente
escolar nao permitindo sua presenca nas dependéncias da escola; Controlar as
atividades livres dos alunos, atividade extraclasse, eventos educacionais, fiscalizar
espacos de recreacao, definir limites nas atividades livres; Controlar manifestacoes
afetivas; Cuidar da seguranca do aluno nas dependéncias da escola e das
requisicoes de material escolar; Evitar que os alunos danifiquem os equipamentos e
sujem o espaco escolar, bem como identificar responsaveis por atos de depredacao
do patrimonio escolar e por irregularidades; Examinar os grupos de alunos em
diferentes contextos: brincadeiras, jogos, etc; Fiscalizar brincadeiras que possam
nao ser adequadas ao contexto escolar; Garantir o cumprimento do horario escolar;
Guardar absoluto sigilo sobre assuntos, despachos, decisdes ou providéncias do
setor; Identificar pessoas suspeitas nas imediacoes da escola e comunicar a Direcao
a presenca de estranhos e fatos relevantes no dia a dia da escola; Informar a
Coordenacao a auséncia do professor; Informar sistematicamente a equipe técnico-
pedagogica sobre o andamento da dinamica da Unidade Escolar e eventuais
comportamentos inadequados de alunos, elaborando relatérios, se necessario ou
solicitado; Informar sobre mudancas nas salas de aula e outras dependéncias da
Unidade Escolar; Inspecionar as salas de aula, antes e apos as aulas para verificar
as condicoes de limpeza, arrumacao e seguranca, garantindo a integridade fisica do
docente e discente; Inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar;
Liberar os alunos apenas para pessoas autorizadas; manter organizado, limpo e
conservado os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho sob sua
responsabilidade, comunicando ao seu superior hierarquico eventuais problemas;
Observar condicoes de asseio e limpeza das dependéncias da unidade escolar,
informando a equipe técnico-administrativa sempre que perceber a necessidade de
servico de limpeza ou manutencao; Observar os valores que circulam longe do olhar
dos professores, conduzindo o alunado para aquisicao de habitos e atitudes que
promovam a convivéncia pacifica e respeitosa entre eles, bem como todos os
funcionarios da escola; Organizar ambiente escolar e providenciar manutencao
predial; Organizar filas e agrupamentos de estudantes; Organizar, acompanhar e
monitorar a entrada e saida dos alunos, assim como os intervalos, garantindo que
apenas pessoas autorizadas tenham acesso as dependéncias da instituicao, zelando
por condutas de seguranca; Orientar a utilizacao dos banheiros; Orientar alunos
quanto ao cumprimento dos horarios; Orientar os alunos para uma atitude de zelo
para com o patriménio da escola, entendido como de bem comum; Ouvir
reclamacoes dos alunos, analisar os fatos e orientar nas necessidades; Participar,
sempre que necessario e solicitado, de cursos de formacao, aperfeicoamento e
capacitacao de sua area de atuacao, com vistas ao seu aprimoramento constante,
assim como de reunides escolares e eventos; Registrar obrigatoriamente sua
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presenca no local de trabalho, através do ponto biométrico ou livro de ponto;
Relatar ocorréncia disciplinar, restabelecer disciplina em salas de aula sem
professor e separar brigas de alunos; Verificar a auséncia de professores e
permanecer em sala de aula quando o professor precisar se ausentar; Vigiar e inibir
acoes de intimidacao entre alunos; Vistoriar agrupamentos isolados de alunos;
Zelar pela economia do material publico e pela conservacao do que for confiado a
sua guarda; Executar outras tarefas compativeis com as previstas para o cargo,
solicitadas por seu superior hierarquico, em especial no periodo de férias.

CARGO: VIGIA PATRIMONIAL
ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo.
JORNADA DE TRABALHO: 44 horas semanais ou escala 12 x 36 horas.

ATRIBUICOES: Exercer a atividade de seguranca patrimonial em reparticoes
publicas e bens publicos; Inspecionar areas e instalacoes prediais, fiscalizando e
observando a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais, prestando
informacoes e encaminhando os interessados as pessoas solicitadas; Apagar ou
acender as luzes e/ou chaves elétricas nos horarios determinados; Executar
controle e/ou monitoramento de locais, através de sistemas eletronicos de
seguranca (telemonitoramento/telecontrole); Controlar o acesso nos prédios
publicos ou areas adjacentes, de pessoas estranhas e sem autorizacdo, fora do
horario de trabalho, convidando-as a se retirarem, como medida de seguranca;
Zelar pelos prédios publicos e suas instalacoes - jardim, patio, cercas, muros,
portoes, sistemas elétricos e hidraulicos - tomando as providéncias que se fizerem
necessarias para evitar furtos, vandalismo, depredacao e prevenir contra incéndios
e outros danos; Fazer rondas de inspecao em intervalos determinados, percorrendo
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias; Recepcionar e controlar fluxo
de pessoas em areas de livre acesso ou restrito, identificando, orientando e
encaminhando ao local desejado, quando necessario; Agir com respeito e
cordialidade com visitantes, usuarios, com os municipes em geral, mantendo
atitude, postura e comportamentos adequados com o decoro exigido de sua
atividade profissional; Permanecer no seu posto de servico, ausentando-se somente
quando autorizado, sempre indicando o local onde podera ser encontrado em casos
de necessidade; Controlar portoes externos e fazer registro de entrada e saida de
visitantes, verificar patios, veiculos, maquinas, materiais e outros, inclusive por
meio digital, tomando providéncias quanto as ocorréncias havidas durante o
periodo; Efetuar rondas de inspecao pelo prédio e imediacoes, examinando portas,
janelas e portoes, para assegurar-se de que estao devidamente fechados, atentando
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PROJETO DE LEI N° 048/23 - EXECUTIVO

EMENTA: Define as atribuices, a escolaridade e a jornada de trabalho dos cargos publicos de
Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Engenheiro Eletricista, Inspetor de Alunos e Vigia Patrimonial e

dé outras providéncias.

para eventuais anormalidades; Efetuar pequenos servicos de reparo; Elaborar
relatorios, quando a situacao exigir e informar os fatos ao superior hierarquico,
visando manter a ordem e seguranca dos prédios municipais; Orientar e auxiliar
outros colegas de trabalho na execucao dos seus servicos; Zelar pelo cumprimento
de normas, atentando para o uso correto das dependéncias a fim de manter a
ordem, conservacao e seguranca dos ocupantes nos proprios municipais; Atender e
efetuar ligacoes telefonicas e/ou radio, quando necessario; Comunicar com
antecedéncia, quando por motivo de forca maior, se encontrar impedido de
comparecer ao servico, ou a qualquer ato de servico; Guardar absoluto sigilo sobre
assuntos, despachos, decisdoes ou providéncias do Setor; Realizar atendimento ao
publico para dirimir duvidas existentes; Registrar obrigatoriamente sua presenca no
local de trabalho, através do ponto biométrico ou livro de ponto; Manter organizado,
limpo e conservado os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho sob
sua responsabilidade, comunicando ao superior eventuais problemas; Comunicar a
chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu plantao, elaborando
relatorio diario, para que sejam tomadas as devidas providéncias; Zelar pela
economia do material publico e pela conservacao do que for confiado a sua guarda;
Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecao
apropriados, quando da execucao dos servicos; Executar outras tarefas compativeis
com as previstas para o cargo, solicitadas por seu superior hierarquico.
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EDUARDO SALLUM RENAN CORTEZ
Vereador - Presidente Vereador - 1° Secretario
Assinado em 29/11/2023, as 14:47:52 Assinado em 30/11/2023, as 10:13:01

Camara Municipal de Tatui, 29 de novembro de 2023
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